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Birimi Atatlirk Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Gorev Unvam Y uiksekokul Mudur(
Ust Yoneticisi Rektor
Yoklugunda Vekalet Edecek Meslek Yuksekokulu Mudari tarafindan yetkilendirilmis Muadar
yardimcisi.
Dayanak 2547 Sayili Kanunun 20. Maddesi

Temel Gorevleri
Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi (st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Meslek Yuksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek
icin gerekli tum faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla
calismalar1 yapmak, planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Yetkinlik
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili Yuksekogretim Kanununda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,
2. Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
4. Faaliyetlerini en iyi sekilde strdirtlebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine
sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar

» 2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu’nun 20 / b maddesinde belirtilen gorevleri yapar.

» Meslek Yiksekokulundaki akademik ve idari islevlerin en iyi sekilde yerine getirilmesi
hususunda nihai yetki ve sorumluluga sahiptir.

» Meslek Yiksekokulunun tuzel Kisiligini temsil eder. Meslek Yuksekokulunun vizyon ve
stratejisini belirleyerek gerceklestirilmesini takip eder.

» MYO kurullarina baskanlik etmek, MYO kurullarinin kararlarin1 uygulamak ve MYO birimleri
arasinda duzenli ¢alismayi saglamak,

» Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde MYO genel durumu ve isleyisi hakkinda Rektore rapor
vermek,

» MYO odenek ve kadro ihtiyacglarini gerekgesi ile birlikte Rektorliige bildirmek, MYO bitgesi ile
ilgili 6neriyi MY O yonetim kurulunun da goriisiint aldiktan sonra Rektorliige sunmak,

» MYO birimleri ve her diizeydeki personeli Uzerinde genel gdzetim ve denetim gorevini yapmak,

» Bu kanun ile kendisine verilen diger gorevleri yapmaktir.

» MYO ve bagl birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerekli gtivenlik énlemlerini almak.

> Ogrencilere gerekli sosyal hizmetlerin saglanmas.

» Egitim-6gretim, bilimsel aragtirma ve yayin faaliyetlerinin dizenli bir sekilde yiritilmesi.

» Buitln faaliyetlerin g6zetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuclarinin alinmasinda rektore kars: birinci derecede sorumludur.

Yetkileri
» Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
» Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
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Afyonkarahisar Saghk Bilimleri Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmak.

Harcama yetkisi kullanmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar: isleri kontrol etme, dizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, ddillendirme, sicil verme, egitim verme, isini
degistirme ve izin verme yetkisine sahip olmak.

Kuruma alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine
sahip olmak.

Rektor iin alani ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmaktir.
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Is Ciktis1
Yetki ve sorumluluklari icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin, bolim baskanligina ve diger kurumlara
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tlrli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, arastirma,
analiz, sozli bilgilendirme.

Bilgi Kaynaklari

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:

v" Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve genelgeler.

v Yazih ve sozli emirler.

v" Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar.
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Mudir Yardimcilar:, Yiksekokul
Sekreteri, Bolum Bagkanlari.




