
 
Ders Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON 1 

Ders Kodu TDÖK107 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      3                 4                     7                               8 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Tıbbi doküman ve tıbbi dokümantasyon kavramları ve genel uygulama esaslarını 

anlayabilmek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

A.Artukoğlu, A. Kaplan, A. Yılmaz. Tıbbi Dokümantasyon. Kum Kitabevi, 2000. 

Tıbbi Dokümntasyon ve Sekreterlik ders kitabı. Edit: A. Ataklı, A. Kaplan. . Ankara, 2016. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Erzurum Atatürk  Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar , tıbbi dokümantasyon ve bilgi sistemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Tıbbi dokümantasyonla ilgili genel kavramlar (Bilgi,enformasyon,very, belge ve belge yönetimi) 

2.Hafta Tıbbi dokümantasyonla ilgili temel kavramlar(Tıbbi doküman, Tıbbi dokümantasyon, hasta dosyası,arşiv 

ve hasta dosyası arşivi) 

3.Hafta Tıbbi dokümantasyonun tarihi gelişim süreci 

4.Hafta Tıbbi dokümanların özellikleri, önemi ve kapsamı 

5.Hafta Tıbbi kayıtlar 

6.Hafta Hasta dosyaları 

7.Hafta Tıbbi dokümantasyonun hukuki yönü 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hastalık ve ameliyatların uluslar arası sınıflandırması 

10.Hafta ICD-10 Sınıflandırma Sistemi 

11.Hafta Sağlık enformasyon Sistemleri (Özellikleri ve önemi) 

12.Hafta Sağlık enformasyon Sistemleri (Türkiye’de sağlık enformasyon sistemleri) 

13.Hafta Hastane Enformasyon Sistemi 

14.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemi 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 



Ders Adı  Bilgi ve İletişim Teknolojisi I 

Ders Kodu TDÖK111 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Güz Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı 

Bilgisayarla ilgili temel kavramlar kapsamında donanım, yazılım, bilgisayar ağları, dosya ve klasör 

işlemleri, internet kavramı ve kullanımı, e-posta uygulamaları, bilişim güvenliği ve bilişim etiği ile 

ilgili konular hakkında bilgi verilmesi ayrıca problem çözme ve analiz etme becerilerini 

kazandırmak, araştırma ve öğrenme ihtiyaçlarına yönelik olarak alt yapı oluşturmak, teknoloji ve 

bilim önemini kavratarak öğrenme becerilerini geliştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları 

Mehmet Özgüler, Bilgisayar Donanımı, Murathan Yayınevi, 2012, İstanbul 

Alev Sökmen, Bilgi İletişim Teknolojileri, Detay Yayıncılık, 2012, Ankara 

Prof. Dr. Ali GÜNEŞ, Bilgisayar I-II Temel Bilgisayar Becerileri, Pegem Akademi, 2012, Ankara 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri I, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2015, 

Eskişehir 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri II, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2013, 

Eskişehir 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Sunum Yoluyla 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Bilgisayarda Temel Kavramlar 

Bilgi Teknolojisi Araçları, Bilgi Teknolojisi Kullanımı ve Sağlık  

Donanım ve Yazılım Kavramları, Bilgisayarın Mimarı Yapısı, Çalışma Mantığı ve 

Temel Özellikleri 

Bilgisayarın Donanım Bileşenleri (Bellek Yapısı, Merkezi İşlem Birimi, Donanım 

Birimleri, Veri Depolama Birimleri) 

Bilgisayarın Diğer Donanım Bileşenleri ve Donanım Özelliklerinin Tespiti 

Yazılım ve İşletim Sistemi, İşletim Sisteminin Tarihi, Görevleri ve Kurulumu 

İşletim Sisteminde Temel Kavramlar (Masaüstü, Başlat Menüsü, Görev Çubuğu, 

Denetim Masası, Dosya ve Klasör Kavramı) 

İnternet ve Ağ, Bilgisayar Ağları, İnternette Kullanılan Terimler ve Temel Kavramlar 

Eşzamanlı ve Eşzamansız İletişim Araçları 

Bulut Bilişim, Sosyal Ağlar ve Elektronik Posta Yönetimi 

Bilişim Güvenliği, Zararlı Yazılımlar 

Bilişim Güvenliği: Zararlı Yazılımlardan Korunma ve Sosyal Medya 

Bilişim Etiği: Toplumsal Düzen Kuralları, Bilişim Hukuku ve Bilişim Suçları 

İnternet Etiği, Sosyal Ortamlarda ve Sosyal Ağlarda Etik İnternette İntihal, Açık Eğitsel 

Kaynaklar 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Bilgisayarda Temel Kavramlar 

2.Hafta Bilgi Teknolojisi Araçları, Bilgi Teknolojisi Kullanımı ve Sağlık 

3.Hafta Donanım ve Yazılım Kavramları, Bilgisayarın Mimarı Yapısı, Çalışma Mantığı ve Temel Özellikleri 

4.Hafta Bilgisayarın Donanım Bileşenleri (Bellek Yapısı, Merkezi İşlem Birimi, Donanım Birimleri, Veri 

Depolama Birimleri) 

5.Hafta Bilgisayarın Diğer Donanım Bileşenleri ve Donanım Özelliklerinin Tespiti 

6.Hafta Yazılım ve İşletim Sistemi, İşletim Sisteminin Tarihi, Görevleri ve Kurulumu 

7.Hafta İşletim Sisteminde Temel Kavramlar (Masaüstü, Başlat Menüsü, Görev Çubuğu, Denetim Masası, 



Dosya ve Klasör Kavramı) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta İnternet ve Ağ, Bilgisayar Ağları, İnternette Kullanılan Terimler ve Temel Kavramlar 

10.Hafta Eşzamanlı ve Eşzamansız İletişim Araçları 

11.Hafta Bulut Bilişim, Sosyal Ağlar ve Elektronik Posta Yönetimi 

12.Hafta Bilişim Güvenliği, Zararlı Yazılımlar 

13.Hafta Bilişim Güvenliği: Zararlı Yazılımlardan Korunma ve Sosyal Medya 

14.Hafta Bilişim Etiği: Toplumsal Düzen Kuralları, Bilişim Hukuku ve Bilişim Suçları 

15.Hafta İnternet Etiği, Sosyal Ortamlarda ve Sosyal Ağlarda Etik İnternette İntihal, Açık Eğitsel Kaynaklar 

16. Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Ders Adı TIBBİ TERMİNOLOJİ I 

Ders Kodu TDÖK 105 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                               5 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Asuman Yılmazer 

 
Dersin Amacı 

Öğrencilerin tıbbi terminolojiyi kullanarak sağlık dilini doğru kullanma becerisi 

kazandırma. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

SAĞLIK DİLİ,Prf.Dr.L.Bikem Süzen,Bedray yayınları,2008 

 MEGEP, Büro Yönetimi ve Sekreterlik Tıbbi Terminoloji(Tedavi Hizmetleri) Ankara 2008 

 T.C. Anadolu Üniversitesi Yayın:2525, Açık Öğretim fakültesi Yayını No:1496, Tıbbi 

Terminoloji,2012 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ Tıbbi Terminoloji ISBN: 978-605-

7638-88-5 ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI ERZURUM, 2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
1-Hastaneler de kullanılan terminolojiyi bilmesini sağlama. 

2- Hastane raporlarını, kayıt ve evrakları okuyup anlamasını sağlama. 

3- Vücut sistemlerine ait tıbbi terimleri anlamasını sağlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Terminoloji tanımı Türkçe ve latince alfabesi Harflerin okunuşu 

2.Hafta kök, Ön ek, son ek 

3.Hafta ekler, kısaltmalar ve çoğul yapma 

4.Hafta genel terimler 

5.Hafta Endokrin sistem terminolojisi 

6.Hafta HAREKET SİSTEMİ terminolojisi 

7.Hafta Solunum sistemi terminolojisi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Kan ve İmmünite terminolojisi 

10.Hafta Kardiyovasküler sistem terminolojisi 

11.Hafta Sindirim sistemi terminolojisi 

12.Hafta Üriner sistem terminolojisi 

13.Hafta Erkek üreme sistemi terminolojisi 

14.Hafta Kadın üreme sistemi terminolojisi 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı HASTALIK BİLGİSİ 

Ders Kodu TDÖK 109 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                               3 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Asuman Yılmazer 

 
Dersin Amacı 

Hastalıkları genel adlarıyla tanımak ve doğru yaza bilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Halk sağlığı Temel Bilgiler. Güneş Kitabevi, 1995 

Gülten Kaptan, Özden Dedeli,Temel İç Hastalıkları Hemşireliği Kavram ve 

Kuramlar,2012,iSTANBUL Kitapevi 

Prof.Dr.Ayfer KARADAKOVAN , Prof.Dr.Fatma Eti ,Dahili ve Cerrahi Hastalarda Bakım 

3.Basım,2014, AkademisyenKitapevi 

Akgün S, Kalaça S., Hastalıklar bilgisi Kitabı,1. baskı, Hacettepe yayınları, 1995 

.ATAUZEM HEMŞİRELİKTE LİSANS TAMAMALAMA DERS NOTLARI VE 

KAYNAKLARI 

KAYNAK : .MEB yayınları 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Hastalıkların isimleri, tanımları, yazılışı 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastalıklar hakkında genel bilgi, hastalık ve sağlık kavramı 

2.Hafta 0rtopedik hastalıklar 

3.Hafta Solunum yolları hastalıkları 

4.Hafta Endokrin Sistem hastalıkları 

5.Hafta Dolaşım sistemi hastalıkları 

6.Hafta Kan Hastalıkları 

7.Hafta Üriner sistem hastalıkları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Sinir sistemi Hastalıkları 

10.Hafta Sinir sistemi hastalıkları 

11.Hafta Sindirim sistemi hastalıklar 

12.Hafta Erkek üreme sistemi hastalıkları 

13.Hafta Kadın üreme sistemi hastalıkları 

14.Hafta Aile planlaması 

15.Hafta Final Sınavı 

 

     



Ders Adı İLETİŞİM BECERİLERİ 

Ders Kodu TDÖK 115 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                           2                 2                              3 

Ders Öğretim Elemanı ÖĞR. GRV. ASUMAN YILMAZER 

 
Dersin Amacı 

İletişim becerilerini geliştirme 

 
Dersin Temel Kaynakları 

iletişim teknikleri ile ilgili tüm kitaplar 

KAYNAK : açık öğretim, atatürk üniversitesi, istanbul üniversitesi uzaktan eğitim 

materyalleri 

KAYNAK : 1.Hemşirelikte kişiler arası ilişkiler.Anadolu Üniversitesi açık öğretim 

fakültesi Ön lisans eğitimi No:497Prf.Dr. Perihan Velioğlu. 1993 

KAYNAK : . İnsan İlişkileri İletişim Prf. Dr. Nilüfer Voltan Acar. Nobel yayınları 2010 

KAYNAK : Atatürk Üniversitesi Uzaktan Eğitim Kişiler Arası ilişkiler 2009 hemşirelikte 

lisans tamamlama ders notları 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

KONU ANLATIMI , ÖRNEKLEME, SORU CEVAP 

Ders Ön Koşulu ÖN LİSANS ÖĞRENCİSİ OLMA 

Ders İçeriği 
1-Kişiler Arası İlişkiler İletişimin Tanımı Ve Önemi 

2-İletişimi etkileyen faktörler, beden dili 

3-Etkili konuşma anlatma yolları,Grup İletişimi,Kriz ve duyusal yoksunluk 

4-İletişim teknikleri, tedavi edici teknikler tedavi edici olmayan teknikler 

5-Kişiler arası iletişimi etkileyen kavramlar, Anksiyete, korku, stres, EMPATİ 

6-Çalışma yaşamı ve iletişim  

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Kişiler Arası İlişkiler İletişimin Tanımı Ve Önemi 

2.Hafta İletişimi etkileyen faktörler, etkili iletişim, beden dili 

3.Hafta Grup İletişimi 

4.Hafta teropatik iletişim teknikleri 

5.Hafta non-Terapötik iletişim, kendini tanIma. 

6.Hafta Anksiyete 

7.Hafta Savunma mekanizmaları ve stres 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Kriz Ve Duyusal Yoksunluk 

10.Hafta Benlik Kavramı 

11.Hafta empati 

12.Hafta Psikolojik sorunlu bireylerle iletişim, yaşlılar ve çocuklarla iletişim 

13.Hafta İşitme, görme, konuşma sorunu olan bireylerle iletişimi 

14.Hafta çalışma yaşamı ve iletişim 1-İş stresi ve zaman yönetimi 

15.Hafta Final Sınavı 

 



Ders Adı Sağlık Sosyolojisi 

Ders Kodu TDÖK 129 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Sağlık ve hastalığı etkileyen sosyal faktörleri öğrenebilme • • Sosyal faktörleri dikkate 

alarak sağlık hizmeti sunabilme 

 

Dersin Temel Kaynakları 

Cirhinlioğlu, Z. Sağlık Sosyolojisi, Nobel Yayın Dağıtım, Ankara. 2001 

Kasapoğlu, A. Toplumbilim, Sağlık Sosyolojisi Türkiye’den Araştırmalar, Sosyoloji 

Derneği Yayınları VI, Ankara, 1999. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık sosyolojisinin tarihsel gelişimi • • Konu alanları • Temel kavramlar • Hastalık olgusu 

ve hasta rolü • Toplumsal hizmet alanı olarak sağlık-hastalık • Kültürel ilişkiler • 

Toplumsal ilişkiler • Ekonomik ve siyasal ilişkiler •  Hasta-hastane ilişkisi • Sağlıkta 

eşitsizlikler • Türkiye’de sağlık politikaları • Tıbbi etik 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Dersin Tanıtımı ve Giriş 

2.Hafta Sağlık Sosyolojisinin Doğuşu, Gelişimi ve Konu Alanları 

3.Hafta Sağlık Sosyolojisinde Kullanılan Temel Kavramlar 

4.Hafta Hastalık Olgusu ve Hasta Rolü 

5.Hafta Toplumsal Bir Hizmet Alanı Olarak Sağlık-Hastalık Sistemi 

6.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Kültürel İlişkiler 

7.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Toplumsal İlişkiler 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Ekonomik, Siyasal İlişkiler 

10.Hafta Hasta-Hekim- Sağlık çalışanı İlişkisi 

11.Hafta Hasta-Hastane İlişkisi 

12.Hafta Sağlıkta Eşitsizlikler 

13.Hafta Türkiye’de Sağlık politikaları 

14.Hafta Tıbbi Etik 

15.Hafta Final Sınavı 

 

  

 

 



Ders Adı  On Parmak Yazım Teknikleri I 

Ders Kodu TDÖK123 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Güz Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 2 4 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı On parmak F klavye yazmayı öğrenmek, On parmak yazı yazma tekniklerini öğrenmek, 

Klavyeye bakmadan yazmayı başarmak, Hızlı ve hatasız yazmayı kavramak. 

Dersin Temel Kaynakları 
Ali Ünlü, 26 Saatte 10 Parmak Öğreniyorum, Yelken Basım, Yayın, Dağıtım, 2009 

MEGEB Modülleri, turkegitim.net, m5bilisim.com 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Uygulamalı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Temel Kavramlar, Tanımlar ve Tarihçe, Hızlı Yazmanın Önemi ve F Klavye Bilgisi ve Klavye 

Özellikleri 

Etkin Klavye Kullanımı İçin Doğru Oturma Şekli, Klavye Kullanımında Ergonomi, Rahatlama 

Egzersizleri, Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. 

Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. Klavye Bilgisi (F klavye) .Aralık çubuğu, Enter tuşu, 

Elleri temel sıra tuşlarına yerleştirme 

Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. Temel sıra 

tuşlarını kullanarak yazı çalışmaları 

Temel sıra tuşları (Ü,T,Ş) – Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi Temel sıra tuşlarını 

kullanarak yazı çalışmaları 

Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

On Parmak Yazı Yazma Teknikleri ve Hız Kazanma Çalışmaları 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Temel Kavramlar, Tanımlar ve Tarihçe, Hızlı Yazmanın Önemi ve F Klavye Bilgisi ve Klavye Özellikleri 

2.Hafta Etkin Klavye Kullanımı İçin Doğru Oturma Şekli, Klavye Kullanımında Ergonomi, Rahatlama Egzersizleri, 

Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. 

3.Hafta Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. Klavye Bilgisi (F klavye) .Aralık çubuğu, Enter tuşu, Elleri temel sıra 

tuşlarına yerleştirme 

4.Hafta Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. Temel sıra tuşlarını kullanarak 

yazı çalışmaları 

5.Hafta Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. Temel sıra tuşlarını kullanarak 

yazı çalışmaları 

6.Hafta Temel sıra tuşları (Ü,T,Ş) – Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi Temel sıra tuşlarını kullanarak yazı çalışmaları 

7.Hafta Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

10.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

11.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

12.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

13.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

14.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

15.Hafta On Parmak Yazı Yazma Teknikleri ve Hız Kazanma Çalışmaları 

16. Hafta Final Sınavı 



 
Ders Adı  Türk Dili I 

Ders Kodu TDÖK103 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Güz 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi Münevver YOLOĞLU 

Dersin Amacı 

Yüksek öğrenimini tamamlamış olan her gence, ana dilinin yapı ve işleyiş özelliklerini gereğince 

kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü ifade vasıtası olarak, Türkçeyi 

doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilmek; öğretimde birleştirici ve bütünleştirici bir 

dili hakim kılmak ve ana dili şuuruna sahip gençler yetiştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları Türk Dili ve Kompozisyon Bilgileri içerikli tüm kaynaklar, Gramer Kitapları, TDK 

Türkçe Sözlük, TDK Yazım ve İmla Kılavuzu, Atasözleri ve Deyimler Sözlüğü 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Anlatım, Tartışma, Soru-Yanıt, Beyin Fırtınası 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Dilin tanımı, ortaya çıkışı ve dil türlerini öğretme. Dil ailelerini ve dil 

sınıflandırmalarının nasıl yapıldığını kavratabilmek. Türk dilinin tarihi gelişimi ve bu 

süreçlerde oluşturulmuş eserlerin bilinmesini sağlamak. Türk dili çalışmalarını ve Yazı 

Devrimi’ni anlatmak. Türkçenin yapısı ve işleyiş özelliklerini gereğince kavratabilme. 

Dil - düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü ifade vasıtası olarak Türkçeyi doğru 

ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilme. Öğretim birleştirici ve bütünleştirici bir 

dili hakim kılma. Türk dilinin temel dilbilgisi kuralları, Türkçenin imlası ve noktalama 

işaretlerinin kullanım alanları. Dil ve kültür kavramlarının tanım ve kapsamlarını 

öğrenerek Türk dil ve kültür hayatı hakkında farkındalık kazandırma. Türk dilinin   yapı 

ve işleyiş özelliklerini gereğince kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından yazılı 

ve sözlü ifade vasıtası olarak, Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği 

kazandırabilmek; ana dili şuuruna sahip gençler yetiştirmek. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Dil. Dilin Özellikleri, Dil Türleri. 

2.Hafta Dillerin Sınıflandırılması ve Dil Aileleri 

3.Hafta Türk Dilinin Gelişimi ve Tarihsel Dönemleri 

4.Hafta Yazı Devrimi ve Türk Dili Çalışmaları 

5.Hafta Ses Bilgisi/Fonoloji I 

6.Hafta Ses Bilgisi/Fonoloji II 

7.Hafta Biçim Bilgisi/Morfoloji I 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Biçim Bilgisi/Morfoloji II 

10.Hafta Cümle Bilgisi/Sentaks I 

11.Hafta Cümle Bilgisi/Sentaks II 

12.Hafta Türkçenin Söz Varlığı 

13.Hafta Dünya Dillerinin Türk Diline Etkisi ve Dillerarası Etkileşim 

14.Hafta Türk Dilinin Dünya Dillerine Etkisi ve Yayılma Alanları, Türkçenin Güncel Sorunları 

15.Hafta Final Sınavı 

 



Ders Adı  Yabancı Dil I 

Ders Kodu YAD121 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı Güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2   2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Hatice EKİZ 

Dersin Amacı 

Öğrencilere temel dilbilgisi kurallarını öğreterek, öğrencilerin anlamlı ve doğru 

İngilizce cümleler kurabilmelerini ve yazılı-sözlü olarak kendilerini ifade 

edebilmelerini sağlamaktır. 

Dersin Temel Kaynakları Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı öğretim elemanları tarafından hazırlanan 

haftalık ders notları. 
Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 
Bu ders temel düzeyde İngilizce dilbilgisi ile birlikte okuma- anlama, 
yazma, dinleme-anlama ve konuşma becerilerinin öğretimini içerir.  

 
HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta The verb to be / Possessive adjectives / Possessive ‘s 

2.Hafta Simple Present Tense / Subject Pronouns / Object Pronouns 

3.Hafta Simple Present Tense / Adverbs of Frequency / love / like + verb + -ing / have got / has got 

4.Hafta there is/are  / how many / some/any / a lot of / this/that/these/those / prepositions of place 

5.Hafta was/were / can/can’t for ability / could/couldn’t 

6.Hafta Simple Past Tense (regular and irregular verbs / time expressions / positive negative and 

question forms) 

7.Hafta Konu tekrarı 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Countable / uncountable nouns some /any How many / How much 

10.Hafta Comparative Adjectives 

11.Hafta Superlative Adjectives 

12.Hafta Present Continuous Tense / Time expressions positive negative and question forms 

13.Hafta Future Tense (Will Future versus Be Going to Future) / Time expressions positive negative and 

question forms 

14.Hafta Present Perfect Tense / Time expressions positive negative and question forms / ever never / 

just already yet 

 Present Perfect Tense versus Simple Past Tense 

15.Hafta Final Sınavı 



 
Ders Adı  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I 

Ders Kodu TDÖK101 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı Güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Fatih DEMİRCİOĞLU 

Dersin Amacı 

Sanayi ve Fransız Devrimi sonrasında Dünya’da hızla yayılan milliyetçilik ve ulus-devlet 

akımlarının Birinci Dünya Savaşı’na giden sürecin başlamasına olan etkisini anlamak ve Osmanlı 

İmparatorluğu’nun parçalanma sürecine etkilerini göstermek, öte yandan Mustafa Kemal (Atatürk) 

önderliğinde başlayan Millî Mücadele’nin düşünsel temelleri, Cumhuriyetin ilanı öncesinde ve 

sonrasında yaşanan gelişmelerin incelenmesi amaçlanmaktadır. 

Dersin Temel Kaynakları 

Armaoğlu, Fahir, 19. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

     , 20. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

Atatürk, Mustafa Kemal, Nutuk 

Mardin, Şerif, Jön Türklerin Siyasi Fikirleri 1895-1908 

  , Türkiye’de Toplum ve Siyaset 

  , Yeni Osmanlı Düşüncesinin Doğuşu  

Tansel, Selâhattin, Mondros'tan Mudanya'ya Kadar I-IV. Cilt 

Türkiye Cumhuriyeti Tarihi Cilt I ve Cilt II (Atatürk Araştırma Merkezi Yayını) 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 

18. ve 19. Yüzyıl siyasi tarihinde yaşanan gelişmelerin bir özetinin verilmesinin akabinde Fransız 

Devrimi sonrasında yaşanan Napolyon Savaşlarının Osmanlı coğrafyasına olan etkileri, Viyana 

Kongresi, Kavalalı İsyanı, Osmanlı Devleti’nde yaşanan anayasal gelişmeler Tanzimat Dönemi ve 

Meşrutiyet Dönemi, 93 Harbi, Yeni Osmanlılar ve Jön Türkler, İttihat ve Terakki, İkinci 

Meşrutiyet ve Balkan Savaşları, I. Dünya Savaşı, Mondros Mütarekesi sonrasında başlayan işgal 

karşıtı direnişler, Mustafa Kemal Paşa’nın Anadolu’daki faaliyetleri, iç isyanlar, savaşlar, dış 

devletler ile yapılan temaslar, TBMM’nin faaliyetlerinin içeriği ve Cumhuriyete giden süreç, Sevr 

Anlaşması ve Lozan Barış Anlaşması arasındaki farklardan oluşmaktadır.  
HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Dersin tanımı, metodolojisi, amaç ve hedeflerinin açıklanması   

2.Hafta Avrupa Nasıl Başardı?  

3.Hafta Sanayi Devrimi, Fransız İhtilali’nin Osmanlı’ya Etkileri, Napolyon Savaşları, Viyana Kongresi, 

4.Hafta II. Mahmut Reformları, Yunan İsyanı, Kavalalı Mehmet Ali Paşa İsyanı 

5.Hafta Tanzimat Fermanı 

6.Hafta Kırım Savaşı’ndan I. Meşrutiyet’e Kadar Yaşanan Gelişmeler, Yeni Osmanlılar, Kamuoyunun Oluşumu  

7.Hafta Birinci Meşrutiyet ve Kanun-i Esasi, II. Abdülhamit Dönemi, İttihat ve Terakki 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta II. Meşrutiyet’in Dönemi 

10.Hafta Balkan Savaşları ve Birinci Dünya Savaşı’na Giriş 

11.Hafta Birinci Dünya Savaşı’nda Osmanlı Devleti’nin Genel Durumu, Taarruz ve Savunma Cepheleri, Çanakkale Savaşı 

12.Hafta Mondros Mütarekesi ve İşgaller 

13.Hafta Mustafa Kemal’in İstanbul’daki Hayatı ve Samsun’a Çıkışı, Kongreler, TBMM’nin Açılması 

14.Hafta Doğu Cephesi, Güney Cephesi ve Batı Cephesi’nde Yaşanan Gelişmeler, İç İsyanlar, Dış Politikada Yaşanan 

Gelişmeler ve Lozan Barış Anlaşması ve Cumhuriyetin İlanı 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



Ders Adı Örgütsel Davranış 

Ders Kodu TDÖK 127 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin temel örgütsel davranış kavramları, araçları, sorunları ve modelleri 

anlayabilme becerilerini geliştirmektir. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Örgütsel davranışın tarihsel gelişimi, örgütsel davranış kuramları, örgütlerde değişme, 

örgütlerde etik davranışlar, örgütlerde güç ve politika. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Örgütsel Davranışa Giriş ve Yöntem. 

2.Hafta Örgütsel Davranışın Tarihsel Gelişimi ve Yeni Yaklaşımlar. 

3.Hafta Örgüt İçinde Birey ve Kişilik. 

4.Hafta Duygular, Değerler, Tutumlar ve İş Tatmini. 

5.Hafta Örgütsel Öğrenme, Örgütsel Vatandaşlık Davranışı ve Örgütsel Bağlılık. 

6.Hafta Örgüt Kültürü. 

7.Hafta Örgütlerde Gruplar ve Terimler. 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Örgütlerde Liderlik ve Kuramlar. 

10.Hafta Örgütlerde Çatışma. 

11.Hafta Örgütsel Stres ve Yönetimi. 

12.Hafta Örgütsel Değişme ve Gelişme. 

13.Hafta Örgütlerde Etik Davranışları ve Yönetimi. 

14.Hafta İş İlişkileri, Kariyer ve Toplumsallaşma Sürecinde Kariyerin Önemi. 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı Sağlık Hizmetleri Yönetimi 

Ders Kodu TDÖK113 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 3 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Yönetim ve Sağlık Hizmetleri Yönetimi temel kavramlarını, hastane örgüt yapısını, hastane 

yönetimi, yöneticileri ve yetki ve sorumlulukların öğrenilmesi amaçlanmaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Notları. 

Google Görseller ve İnternet Kaynakları. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Yönetim, yönetim süreci, sağlık kavramı ve sağlığı etkileyen faktörler, sağlık kurumlarının 

yönetimi, Sağlık Reformları, Sağlık Kurumlarında Stratejik Yönetim ve Kalite Yönetimi 

konularını içermektedir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Yönetim ile ilgili Temel Kavramlar 

2.Hafta Hastane Yönetimi ve Yöneticisi 

3.Hafta Sağlık Bakanlığının Yapısı ve Görevleri 

4.Hafta Ulusal Sağlık Politikaları 

5.Hafta Uluslararası Sağlık Politikaları 

6.Hafta Sağlık Reformları 

7.Hafta Sağlık Hizmeti Sunum Modelleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Entegre Sağlık Bilgi Yönetim Sistemi 

10.Hafta Sağlıkta Finansman Yöntemleri Seçim Kriterleri 

11.Hafta Sağlık Sigortacılık Sistemi ve Genel Sağlık Sigortası 

12.Hafta Sağlık Kurumlarında Stratejik Yönetim 

13.Hafta Sağlık Kurumlarında Kalite Yönetimi 

14.Hafta Aile Hekimliği ve Dünya Örnekleri 

15.Hafta Final Sınavı 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Ders Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON II 

Ders Kodu TDÖK106 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                    3                 4                   7                              8 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 

Dersin Amacı 

Birinci basamak ta yer alan sağlık kuruluşlarının sağlık sistemi için önemi ve bu 

kuruluşlarda tıbbi dokümantasyon işlemleri ve kullanılan very derleme formları hakkında 

bilgi vermek. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

A.Artukoğlu, A. Kaplan, A. Yılmaz. Tıbbi Dokümantasyon. Kum Kitabevi, 2000. 

Sağlık Bakanlığı Aile Hekimliği ders notları 

Megep.meb.gov.tr 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Birinci Basamak sağlık kuruluşları ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Yataksız sağlık kuruluşlarında tıbbi dokümantasyon işlemlerinin önemi 

2.Hafta Türkiye’de Birinci Basamak Sağlık Kuruluşları ve temel sağlık hizmetleri 

3.Hafta Aile Sağlık Merkezleri 

4.Hafta Aile sağlık merkezlerinde tıbbi dokümantasyon işlemleri ve önemi  

5.Hafta Aile Sağlık Merkezlerinde kullanılan veri derleme formları 

6.Hafta Toplum Sağlığı Merkezleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

7.Hafta Tplum Sağlığı Merkezlerinde kullanılan veri derleme formları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Verem Savaş Dispanserleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

10.Hafta Verem Savaş Dispanserlerinde kullanılan veri derleme formları 

11.Hafta Sıtma Savaş Dispanserleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

12.Hafta Sıtma Savaş Dispanserlerinde kullanılan veri derleme formları 

13.Hafta Halk Sağlığı Labaratuvarları ve kullanılan veri derleme formları 

14.Hafta Diğer Birinci Basamak Sağlık kuruluşları (AÇSAP, Toplum Ruh Sağlığı Merkezleri) ve kullanılan very 

derleme formları 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

Ders Adı Tıbbi TERMİNOLOJİ II 

Ders Kodu TDÖK 144 

Ders Yılı ve Dönemi Bahar dönemi 1.yıl 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) xorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                           0                           2                    2 

Ders Öğretim Elemanı Asuman Yılmazer 

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin tıbbi terminolojiyi kullanar sağlık dilini doğru kullanma becerisi kazandırma. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

Tıbbi terminoloji, Prf.Dr.M.Adil Artukoğlu,Yrd.dç.Dr. Arslan Kaplan, Öğr.grv.Ali Yılmaz SÜZEN l. 

Bilkem, Sağlık dili, Bedray Basın Yayıncılık.Açık öğretim uzaktan eğitim materyellari 

MEGEP, Büro Yönetimi ve Sekreterlik Tıbbi Terminoloji(Tedavi Hizmetleri) Ankara 2008 

 T.C. Anadolu Üniversitesi Yayın:2525, Açık Öğretim fakültesi Yayını No:1496, Tıbbi 

Terminoloji,2012 

MEB,Sağlık Hizmetleri Sekreterliği Göz,Kulak, Burun,Boğaz ve denge İlişkin terimler, 34GSBI042, 

Ankara 2012. 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ Tıbbi Terminoloji ISBN: 978-605-

7638-88-5 ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI ERZURUM,2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Power point anlatım, yazdırma ve okuma 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
1-Hastaneler de kullanılan terminolojiyi bilmesini sağlama. 

2- Hastane raporlarını, kayıt ve evrakları okuyup anlamasını sağlama. 

3- Vücut sistemlerine ait tıbbi terimleri anlamasını sağlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Terminolojiye giriş, harflerin okunuşu. Tekil ve Çoğul kavramlar  genel tekrar 

2.Hafta ünsüzlerin okunuşu genel tekrar. ön ek ve son ekler, Genel terimler 

3.Hafta insana ait anatomik ve sık kullanılan kısaltmalar 

4.Hafta Sinir Sistemi Anatomik terimler 

5.Hafta Sinir Sistemi Tanı ve muayene tıbbi terimler 

6.Hafta Sinir sistemi hastalıkları 

7.Hafta Göz terminolojisi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta kulak terminolojisi 

10.Hafta Burun Boğaz terminolojisi 

11.Hafta Deri tıbbi terminoloji 

12.Hafta İlaç bilimi terminolojisi 1 

13.Hafta İlaç bilimi terminolojisi 2 

14.Hafta Radyolojik terimler 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı SEKRETERLİK BİLGİSİ 

Ders Kodu TDÖK 148 

Ders Yılı ve Dönemi 1.SINIF  BAHAR DÖNEM 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                   2                        2 

Ders Öğretim Elemanı  ASUMAN YILMAZER         

 

Dersin Amacı 

Bu dersin amacı genel sekreterlik bilgilerinin doğru ve güncel bir şekilde aktarımının 

sağlanmasıdır. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİAÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİSekreterlik BilgisiISBN: 978-

975-442-774-5 

Sekreterlik Bilgisi, Menekşe Tarhan Öztoprak,Seçkin yayınları, 2006. 

T.C. ANADOLU ÜNİVERSİTESİ YAYINI NO: 3610 AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ 

YAYINI NO: 2439 

TOPLANTI VE SUNU TEKNİKLERİ,Yazarlar,Dr.Öğr.Üyesi Deniz YÜNCÜ (Ünite 1, 

2),Editör Dr.Öğr.Üyesi Ahmet Atilla DOĞAN 

Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları,ISBN: 978-605-7638-85-4,ATATÜRK 

ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI ERZURUM, 2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

POWERPOİNT ANLATIM OKUMA 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sekreterlik kavramı,Sekreterlik mesleğinin işlevi.Sekreterlik mesleğinin önemi 

Sekreterlik mesleğinin gelişimi.Sekreterlik eğitimi.Sekreterlik türleri ve organizasyon 

Sekreterin kişisel nitelikleri.Sekreterin mesleki nitelikleri. sekreterlikte etkin iletişim 

Sekreterlikte kişisel ve örgütsel imaj oluşturma.Protocol kuralları.Toplantı ve organizasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sekreterliğin Tanımı ve Tarihi Gelişimi 

2.Hafta Sekreterlik türleri 

3.Hafta Sekreterin Nitelikleri Kişisel Nitelikler, Dış Görünüş 

4.Hafta Sekreterlik Görev ve sorumlulukları-1 

5.Hafta Sekreterlik Görev ve sorumlulukları-2 

6.Hafta Tıbbi sekreterlik, tarihsel süreci,özellikleri 

7.Hafta Tıbbi sekreterliğin hak ve sorumlulukları, empati 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta PROTOKOL VE NEZAKET KURALLARI 

10.Hafta PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 

11.Hafta PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 

12.Hafta YAZILI İLETİŞİMDE PROTOKOL 

13.Hafta İŞ HAYATINDA UYGULANMASI GEREKEN KURALLAR 

14.Hafta Sekreterlikte İletişim 

15.Hafta Final  



 

Ders Adı İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

Ders Kodu TDÖK 146 

Ders Yılı ve Dönemi 1.SINIF  BAHAR DÖNEM 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                   2                          0                  2                                   2 

Ders Öğretim Elemanı ASUMAN YILMAZER 

 

Dersin Amacı 

Bu ders öğrencilerin, iş kazaları ve meslek hastalıkları nedenlerini, iş kazaları ve meslek 

hastalıklarından korunmaya yönelik bilgi ve beceri edinerek iş yerinde güvenlik 

önlemlerini tespit edebilmesini, işçi sağlığı ve iş güvenliği mevzuatı konusunda bilgi 

edinerek iş yerindeki uygulamalarla değerlendirilebilmesini amaçlar. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

ATA-AÖF İş sağlığı ve İş güvenliği kitabı 

 İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ AÇIK VE UZAKTAN EĞİTİM FAKÜLTESİ ORTAK 

DERS İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ÇALIŞANLARIN EL KİTABI Millî Eğitim Bakanlığı 

Yayınları: 6071 Tanıtıcı Yayınlar Dizisi: 77 

T.C. Sağlık bakanlığı ÇALIŞAN SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EL KİTABI 

Türkiye İşçi Sendikaları Konfederasyonu İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ DERS NOTLARI  

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Powerpoint Sunu Ve Konu Anlatımı, Karşılıklı Tartışma Soru Ve Cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisanas öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Bu ders, iş sağlığı ve güvenliği hakkındaki temel kavramlar ve tarihsel gelişim 

kavramlarını; işyerindeki işyeri hekimi ve iş güvenliği uzmanının görev yetki ve 

sorumluluklarını; risk, tehlike, birincil, ikincil, üçüncül koruma kavramlarını; fiziksel, 

kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler; işyerlerindeki iş sağlığı ve güvenliği mevzuatı 

ve işyerindeki uygulamalar konularını içerir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İş Sağlığı ve Güvenliğinin Kavramsal Çerçevesi 

2.Hafta İş hukuku 

3.Hafta İş hukuku 

4.Hafta İş güvenliği yasal dayanak 

5.Hafta İŞ KAZALARI, HUKUKSAL AÇIDAN 

6.Hafta İş kazaları sebep teorileri 

7.Hafta İŞ KAZALARI VE KAZA SONRASI SÜREÇLER 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta İş yerlerinde iş kazalarına sebep olan Fiziksel etmenler 

10.Hafta İŞYERLERİNDE MARUZ KALINAN KİMYASAL MADDE 

11.Hafta Kimyasal etmenler depolanması, yapılacak önlemler ve ilk yardım 

12.Hafta BİYOLOJİK VE PSİKOSOSYAL RİSK ETKENLERİ 

13.Hafta Ergonomi 

14.Hafta Meslek hastalıkları 

15.Hafta Final Sınavı 



 Ders Adı  Türk Dili II 

Ders Kodu TDÖK120 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Bahar 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi Münevver YOLOĞLU 

Dersin Amacı 

Yüksek öğrenimini tamamlamış olan her gence, ana dilinin yapı ve işleyiş özelliklerini 

gereğince kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü ifade vasıtası 

olarak, Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilmek; öğretimde 

birleştirici ve bütünleştirici bir dili hakim kılmak ve ana dili şuuruna sahip gençler 

yetiştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları 
Türk Dili ve Kompozisyon Bilgileri içerikli tüm kaynaklar, Gramer Kitapları, TDK 

Türkçe Sözlük, TDK Yazım ve İmla Kılavuzu 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 
Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme Yöntemleri Anlatım, Tartışma, Soru-Yanıt, Beyin Fırtınası 
Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Kompozisyon bilgileri. 

Noktalama işaretlerinin kullanımı ve önemi. 

Anlatım Bozuklukları 

Paragraf oluşturma. 

Anlatım biçimleri ve kullanımı. 

Yazım kuralları: Bazı ek ve edatların yazılışı.  

Sanatsal yazılar. Şiir türleri. 

Bilimsel yazılar. Bilimsel yazılarda dikkat edilmesi gereken hususlar. Dipnot ve atıf. 

Resmî yazışmalar: Dilekçe, tutanak. Bu türlerle ilgili uygulama çalışmaları. 

Resmî yazışmalar: Rapor, iş mektubu, öz geçmiş. Bu türlerle ilgili uygulama çalışmaları. 

Hazırlıklı Konuşma (Hitabet, Söylev, Topluluk Önünde Konuşma, Münazara,) 

Hazırlıklı konuşmalar. (Açık Oturum, Forum, Panel) 

Hazırlıklı konuşmalar. (Sempozyum- Kolokyum.) 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Kompozisyon bilgileri 

2.Hafta Paragraf ve Anlatım Biçimleri 

3.Hafta Noktalama İşaretleri I  

4.Hafta Noktalama İşaretleri II 

5.Hafta Anlatım Bozuklukları I 

6.Hafta Anlatım Bozuklukları II 

7.Hafta Yazım Kuralları I 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Yazım Kuralları II 

10.Hafta Yazılı Anlatım Türleri I: Düşünce Yazıları 

11.Hafta Yazılı Anlatım Türleri II: Sanatsal Yazılar 

12.Hafta Yazılı Anlatım Türleri III: Bilimsel Yazılar 

13.Hafta Yazışma Türleri 

14.Hafta Sözlü Anlatım-Hazırlık 

15.Hafta Final Sınavı 

  



Ders Adı  Yabancı Dil II 

Ders Kodu YAD122 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 - 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Sevim EMECEN 

Dersin Amacı 
Öğrencilerin yeterli İngilizce bilgi donanımına ulaşmalarını ve İngilizce'yi etkili bir 

şekilde anlamayı ve kullanmalarını, konuşma, yazma ve diğer iletişim becerilerini 

edindirmek. 

Dersin Temel Kaynakları 
New Headway Elementary English Course Book (Liz and John Soars), New Headway 

Elementary English Exercise Book (Liz and John Soars), Basic English Grammar ( Betty 

Schrampfer Azar ) 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 

Tense tekrarı, Past Continuous Tense / Simple Past Tense vs. Past Continuous Tense, 

Present Perfect Tense vs. Present Perfect Continuous Tense, Time clauses / used to, 

managed to / so, but, although, because, Articles / so, too, neither, nor / too, much, many, 

enough, very, Gerund- infinitive  / prepositions of time and place, Tekrar 8Modals, If 

Clauses, Passive, Noun Clause, Relative Clause, Reported Speech 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta2” Tense tekrarı 

2.Hafta Past Continuous Tense / Simple Past Tense vs. Past Continuous Tense 

3.Hafta Present Perfect Tense vs. Present Perfect Continuous Tense 

4.Hafta Time clauses / used to, managed to / so, but, although, because 

5.Hafta Articles / so, too, neither, nor / too, much, many, enough, very 

6.Hafta Gerund- infinitive  / prepositions of time and place 

7.Hafta Tekrar 

8.Hafta VİZE SINAVI 

9.Hafta Modals 

10.Hafta If Clauses 

11.Hafta Passive 

12.Hafta Noun Clause 

13.Hafta Relative Clause 

14.Hafta Reported Speech 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 



Ders Adı  Bilgi ve İletişim Teknolojisi II 

Ders Kodu TDÖK142 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Bahar Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı Kelime işlemci, sunum hazırlama, işlem tablosu programı, etkili sunum hazırlama 

teknikleri ve bilgi ve iletişim teknolojisinde yeni gelişmeler hakkında bilgi verilmesi 

Dersin Temel Kaynakları 

Alev Sökmen, Bilgi İletişim Teknolojileri, Detay Yayıncılık, 2012, Ankara 

Prof. Dr. Ali GÜNEŞ, Bilgisayar I-II Temel Bilgisayar Becerileri, Pegem Akademi, 2012, Ankara 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri I, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2015, 

Eskişehir 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri II, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2013, 

Eskişehir 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Sunum Yoluyla 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Kelime İşlemci Word: Sayfa yapısı, Belgelerle Çalışma, Metin işlemleri 

Kelime İşlemci Word: Sayfa ve Paragraf Ayarı, Stiller, Tablo Oluşturma, Düzenleme ve Yazdırma 

Kelime İşlemci Word: Görsel Nesneler (Resim, Çizim, Nesne, Video ve Grafik Ekleme) 

Kelime İşlemci Word: Adres ve Mektup Birleştirme, Kesmeler, İçindekiler ve Dipnot 

Hesap Çizelgesi Excel: Tablolarla Çalışmak, Ekleme, Seçme, Düzenleme, Sıralama, Kopyalama, 

Taşıma, Silme 

Hesap Çizelgesi Excel: Satırlar, Sütunlar, Çalışma Sayfaları, Operatörler, Aritmetik Formüller, 

Fonksiyonlar 

Hesap Çizelgesi Excel: Trigonometrik ve Mantıksal Fonksiyonlar, Sıralama ve Filtreleme 

Hesap Çizelgesi Excel: Formül ve Fonksiyonlar, Pivot Table, Analiz 

Hesap Çizelgesi Excel: Hizalama, Hücre Biçimlendirme, Çizim Nesneleri, Grafikler 

Sunu Programı Powerpoint: Sunularla Çalışmak, Sunu Görünümü, Slaytlar, Efektler, Görüntü 

Düzenleme 

Sunu Programı Powerpoint: Metin Kullanımı, Biçimlendirme, Tablolar, Grafik Kullanma, 

Diyagramlar, Çoklu Ortam 

Sunu Programı Powerpoint: Tasarımda Önemli Hususlar, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 

Etkili Sunum Hazırlama Teknikleri 

Bilgi ve İletişim Teknolojisinde Yeni Gelişmeler 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Kelime İşlemci Word: Sayfa yapısı, Belgelerle Çalışma, Metin işlemleri 

2.Hafta Kelime İşlemci Word: Sayfa ve Paragraf Ayarı, Stiller, Tablo Oluşturma, Düzenleme ve Yazdırma 

3.Hafta Kelime İşlemci Word: Görsel Nesneler (Resim, Çizim, Nesne, Video ve Grafik Ekleme) 

4.Hafta Kelime İşlemci Word: Adres ve Mektup Birleştirme, Kesmeler, İçindekiler ve Dipnot 

5.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Tablolarla Çalışmak, Ekleme, Seçme, Düzenleme, Sıralama, Kopyalama, Taşıma, Silme 

6.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Satırlar, Sütunlar, Çalışma Sayfaları, Operatörler, Aritmetik Formüller, Fonksiyonlar 

7.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Trigonometrik ve Mantıksal Fonksiyonlar, Sıralama ve Filtreleme 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Formül ve Fonksiyonlar, Pivot Table, Analiz 

10.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Hizalama, Hücre Biçimlendirme, Çizim Nesneleri, Grafikler 

11.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Sunularla Çalışmak, Sunu Görünümü, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 

12.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Metin Kullanımı, Biçimlendirme, Tablolar, Grafik Kullanma, Diyagramlar, Çoklu 

Ortam 

13.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Tasarımda Önemli Hususlar, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 

14.Hafta Etkili Sunum Hazırlama Teknikleri 

15.Hafta Bilgi ve İletişim Teknolojisinde Yeni Gelişmeler 

16. Hafta Final Sınavı 



Ders Adı  On Parmak Yazım Teknikleri II 

Ders Kodu TDÖK150 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Bahar Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 2 4 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı Klavyeye bakmadan yazmayı bilmek. Hızlı ve hatasız yazmayı başarmak. Hızlı ve doğru 

olarak on parmak klavye kullanma becerisini kazanmak. 

Dersin Temel Kaynakları 

Ali Ünlü, 26 Saatte 10 Parmak Öğreniyorum, Yelken Basım, Yayın, Dağıtım, 2009 

MEGEB Modülleri 

turkegitim.net 

m5bilisim.com 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Uygulamalı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Klavyenin gözden geçirilmesi alfabe ve cümle çalışmaları 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (. ve ,) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (; ve :) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (/ ve ?) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (! ve ( ) ) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (- ' ve ") 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı ( $ % ve =) 

On parmak F çalışması, 0 ve 1 rakamının yazılışının öğrenimi 

On parmak F çalışması, 2 ve 3 rakamının yazılışının öğretimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 4 ve 5 rakamının yazılışının öğrenimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 6 ve 7 rakamının yazılışının öğrenimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 8 ve 9 rakamının yazılışının öğrenimi 

Müddetli sürat arttırma ve hatasız yazı çalışmaları 

Genel tekrar ve hız çalışması 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Klavyenin gözden geçirilmesi alfabe ve cümle çalışmaları 

2.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (. ve ,) 

3.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (; ve :) 

4.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (/ ve ?) 

5.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (! ve ( ) ) 

6.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (- ' ve ") 

7.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı ( $ % ve =) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta On parmak F çalışması, 0 ve 1 rakamının yazılışının öğrenimi 

10.Hafta On parmak F çalışması, 2 ve 3 rakamının yazılışının öğretimi 

11.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 4 ve 5 rakamının yazılışının öğrenimi 

12.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 6 ve 7 rakamının yazılışının öğrenimi 

13.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 8 ve 9 rakamının yazılışının öğrenimi 

14.Hafta Müddetli sürat arttırma ve hatasız yazı çalışmaları 

15.Hafta Genel tekrar ve hız çalışması 

16. Hafta Final Sınavı 

 

 

Ders Adı ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖK102 



Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 
Dersin Amacı 

Öğrencilerin belirli bir konu hakkında araştırma yapabilmeleri için gereken literatür bulma, 

veri toplama, verileri değerlendirme ve rapor yazma tekniklerini uygulamalı olarak 

öğrenmelerini sağlamaktır.  

 
Dersin Temel Kaynakları 

Sümbüloğlu K., Sümbüloğlu V., Sağlık Bilimlerinde Araştırma Yöntemleri, Ankara, 2004 

Karasar N., Bilimsel Araştırma Yöntemi, İstanbul, 2012 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar ve tıbbi dokümantasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Bilim, bilimsel tutum, bilim adamı, bilimsel yöntem 

2.Hafta Bilimsel yöntemin aşamaları 

3.Hafta Veri Çeşitleri 

4.Hafta Veri Toplama Yöntemleri 

5.Hafta Araştırmalarda hata kaynakları 

6.Hafta Araştırmanın planlanması ve araştırma türleri 

7.Hafta Araştırmanın planlanması ve araştırma türleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Örneklem ve örnekleme yöntemleri 

10.Hafta Anket yöntemi 

11.Hafta Verilerin analize hazırlanması 

12.Hafta Rapor yazım yöntemi 

13.Hafta Araştırma konularının tartışılması ve dağıtımı 

14.Hafta Rapor sunumu 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı Sağlıkta Kalite 

Ders Kodu TDÖK 104 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin sağlık hizmetlerinde kalitenin ne olduğunu, nasıl ölçülebileceğini ve nasıl 

iyileştirilebileceğini bilmesi amaçlanmaktadır.  

 

Dersin Temel Kaynakları 
Ersoy. M. S. (2011). Kalite Yönetimi. Ankara: İmaj Yayınevi, Kıngır. S.(2006). 

Toplam Kalite Yönetimi, İstanbul 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Hastanelerde kullanılabilecek kalite yönetimi yaklaşımları, kalite ölçme yaklaşımları, kalite 

iyileştirme modelleri, kalite iyileştirme araçları, klinik rehberler, hasta güvenliği: temel 

kavramlar, dış değerlendirme.  

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık hizmetlerinde temel kalite kavramları 

2.Hafta Sağlık hizmetlerinde kalite iyileştirmenin tarihçesi 

3.Hafta Sağlık hizmetlerinde sürekli kalite iyileştirme/toplam kalite yönetimi 

4.Hafta Veri toplama 

5.Hafta Kalite iyileştirme araçları 

6.Hafta Hasta deneyiminin ölçülmesi ve iyileştirilmesi 

7.Hafta Sağlık hizmetlerinde kalite göstergeleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Kalite için liderlik 

10.Hafta Kalite iyileştirme modelleri 

11.Hafta Stratejik kalite yönetimi 

12.Hafta Dış değerlendirme 

13.Hafta Klinik rehberler 

14.Hafta Hasta güvenliği, Türkiye?de sağlık hizmetlerinde kalite iyileştirme çalışmaları 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II 

Ders Kodu TDÖK118 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2   2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Fatih DEMİRCİOĞLU 

Dersin Amacı 

Mustafa Kemal (Atatürk) önderliğinde başlayan Millî Mücadele’nin düşünsel temelleri, 

Cumhuriyetin ilanı öncesinde ve sonrasında yaşanan gelişmelerin incelenmesi 

amaçlanmaktadır. Ayrıca Atatürk Dönemi’nde yapılan reformların toplumsal etkileri ve 

Türkiye ile diğer Osmanlı ardıllarının karşılaştırılması amaçlanmaktadır. Atatürk sonrası 

dönemde yaşanan gelişmelerin öğrenilmesi ve çok partili hayata geçişin etkilerinin 

incelenmesi öte yandan Demokrat Parti döneminde yaşanan gelişmeler ve darbeye giden 

sürecin takip edilmesi amaçlanmaktadır. 

Dersin Temel Kaynakları 

Armaoğlu, Fahir, 20. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

Atatürk, Mustafa Kemal, Nutuk 

Mardin, Şerif, Türkiye’de Toplum ve Siyaset 

Türkiye Cumhuriyeti Tarihi Cilt I ve Cilt II (Atatürk Araştırma Merkezi Yayını) 

Bibliyografyalar 

Mustafa Kemal Atatürk Kaynakçası için bkz. 

(http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/4936975/mustafa-kemal-ataturk-kaynakcasi  ) 

Türk Modernleşme Tarihi Kaynakçası ( 

http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/38006042/turk-modernlesme-tarihi-kaynakcasi  ) 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Teorik anlatım ve sunum 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Cumhuriyetin ilanı sonrasında yaşanan devrimler ve modernleşme çabaları, Türk Dış 

Politikası, Atatürk İlkeleri ve uygulamaları, dil ve tarih alanında yapılan çalışmalar, 

üniversite reformu, çok partili hayata geçme teşebbüsleri, Atatürk’ün vefatı sonrasında 

yaşanan Milli Şef Dönemi uygulamaları, İkinci Dünya Savaşı ve Türkiye’ye etkileri, çok 

partili hayata geçiş, Demokrat Parti Dönemi, 1960 Askeri Darbesi ve sonrasında yaşanan 

gelişmeler bu dersin konusunu oluşturmaktadır.   

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Cumhuriyetin İlanı’ndan 1925 Yılına Kadar Yaşanan Gelişmeler 

2.Hafta Atatürk Devrimleri 

3.Hafta Cumhuriyetin Ütopyası: Ankara 

4.Hafta 1929 Ekonomik Buhranı ve Türkiye, Serbest Cumhuriyet Fırkası, Menemen Olayı 

5.Hafta Dil ve Tarih Alanında Yapılan Çalışmalar, Üniversite Reformu 

6.Hafta Atatürk Dönemi Türk Dış Politikası I 

7.Hafta İki Savaş Arası Dönemde Dünya’da Yaşanan Gelişmeler 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Atatürk Dönemi Türk Dış Politikası II 

10.Hafta Atatürk’ün Vefatı Sonrasında Yaşanan Gelişmeler, İsmet İnönü Dönemi’nin Başlaması 

11.Hafta İkinci Dünya Savaşı Türkiye’sinde Yaşanan Gelişmeler 

12.Hafta Çok Partili Hayata Geçiş  

13.Hafta Demokrat Parti Dönemi’nde Yaşanan İç Gelişmeler 

14.Hafta Demokrat Parti Dönemi Dış Politikası, 1960 İhtilali’ne Giden Süreç, 1960 İhtilali ve Yeni Anayasa, 

1961 Sonrası Kurulan Yeni Siyasal Sistem, Adalet Partisi’nin Doğuşu ve CHP’nin Yeni Siyasal 

Söylemi, Kıbrıs Olayları, 1968 Kuşağı ve İşçi Olayları, 12 Mart Muhtırası 

15.Hafta Final Sınavı 

http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/4936975/mustafa-kemal-ataturk-kaynakcasi
http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/38006042/turk-modernlesme-tarihi-kaynakcasi


Ders Adı Halkla İlişkiler 

Ders Kodu TDÖK140 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Halkla ilişkilerin ne olduğuna ve ilişki içindeki diğer disiplinlerin neler olduğuna yönelik 

temel bilgiler ile tarihsel gelişimi içerisinde modellerin öğretilmesi amaçlanmaktadır. 

Böylece iletişim alanındaki tarihi, teorik ve kavramsal yaklaşımlar irdelenmektedir.  

 
Dersin Temel Kaynakları 

 Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fakültesi Ders Notu. 

https://acikders.ankara.edu.tr/pluginfile.php/21887/mod_resource/content/0/11.%20halkla

%20ili%C5%9Fkilerde%20%C3%B6rg%C3%BCtlenme_.pdf 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
İletişim kavramı ve iletişim modelleri, halkla ilişkiler kavramı ve tarihsel gelişim süreci, 

halkla ilişkilere yakın kavramlar, halkla ilişkiler örgütlenme yapısı, halkla ilişkilerde hadef 

kitle, halkla ilişkiler süreci, halkla ilişkilerde kullanılan iletişim araçları, halkla ilişkilerin 

diğer uygulama alanları konularını içermektedir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İletişim ve Halkla İlişkilere Giriş 

2.Hafta Halkla İlişkiler ve Yakın Kavramlar 

3.Hafta Halkla İlişkilerin Örgütsel Yapısı 

4.Hafta Halkla İlişkilerde Hedef Kitleler 

5.Hafta Halkla İlişkiler Süreci 

6.Hafta Halkla İlişkiler Yöntem ve Araçları 

7.Hafta Halkla İlişkilerde Yazılı ve Basılı Araçlar 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Halkla İlişkilerde Medya ile İlişkiler 

10.Hafta Halkla İlişkilerde Görüntülü ve Sözlü Basınla İlişkiler 

11.Hafta Halkla İlişkilerin Diğer Uygulama Alanları 

12.Hafta Kriz Dönemlerimde Halkla İlişkiler 

13.Hafta Halkla İlişkilerde İtibar Yönetimi 

14.Hafta Kurumsal Sosyal Sorumluluk, Etik ve Halkla İlişkiler 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı MESLEKİ UYGULAMA I 

Ders Kodu TDÖK205 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      0                 8                 8                             10 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN, VEYSEL KAS 

 
Dersin Amacı 

Teorik derslerde aldıkları bilgileri ve kazandıkları becerileri ilgili birim, klinik ve 

poliklinik, acil ve arşiv vb. Alanlarda kullanabilme becerisini kazandırabilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Uygulama birimini tanıma, birimlerde yapılan işlerle ilgili bilgi alma, hasta kabulü, hasta 

yatışı ve çıkışı, hastane bilgi sistemininin kullanımı. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Uygulama birimi tanıma ve birim işleriyle ilgili bilgi alma 

2.Hafta Poliklinik ve klinik sekreterinin görevinin tanıtılması 

3.Hafta Klinik ve polikliniklerde kullanılan formların tanıtılması 

4.Hafta Hasta kayıdı yapılması 

5.Hafta Hastane Bilgi Yönetim Sisteminin tanıtılması 

6.Hafta HBYS poliklinik menülerinin kullanılması 

7.Hafta Polikilinik randevu hizmetlerinin yürütülmesi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Ücretlendirme ve provizyon işlemleri 

10.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

11.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

12.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

13.Hafta Hizmet ekleme ve slime işlemleri 

14.Hafta Yazışma, rapor ve kayıt işlemlerini yürütme 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Ders Adı YAZIŞMA TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖK201 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     4                 0                     4                              6 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Kurum ve kuruluşlarda yazışma teknikleri ve iş yazıları ile mesleki yazışmalar hakkında 

bilgi vermek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

H. Koç, M. Tarhan Öztoprak. Yazışma Teknikleri. Ankara, 2014. 

Ö. Koç. Mesleki Yazışmalar. Ankara, 2014. 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar ve tıbbi dokümantasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İletişim kavramı ve iletişimin temel özellikleri 

2.Hafta İletişim süreci ve iletişim biçimleri 

3.Hafta Yazışma kavramı, özellikleri ve önemi 

4.Hafta Yazışmalarda içerik yönünden düzenleme 

5.Hafta Yazışmalarda anlatım 

6.Hafta Yazışmalarda dil bilgisi ve anlatım yönünden düzenleme 

7.Hafta Dil ve anlatım bozuklukları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Resmi yazı kavramı ve  özellikleri 

10.Hafta Resmi yazılarda şekli kurallar 

11.Hafta Resmi yazı çeşitleri 

12.Hafta İş yazıları ve çeşitleri 

13.Hafta Evrak hizmetleri 

14.Hafta Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı  MESLEKİ YABANCI DİL 

Ders Kodu TDOK209 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖNLİSANS 

Ders Türü (Z/S) SEÇMELİ 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0  2 

Ders Öğretim Elemanı Doç. Dr. Mehmet Fatih TURHAN 

Dersin Amacı 
Bu derste öğrenciler genel sağlıkla ve kendi alanlarıyla ilgili daha çok tıbbi terimler 

öğrenmek ve bu konularda anlatılanları anlayabilme, sözel iletişim kurabilmelerine daha 

çok yardımcı olmak amaçlanmaktadır 

Dersin Temel Kaynakları 

Scrivener J.Visual Grammer.Elementary A2.Richmond Learning Platform Mehmet 

Turçin, Tıbbi İngilizce, Nobel Tıp Kitapları, 7. baskı,1998. Özdağ N.(2016). Sağlık 

Çalışanları İçin Mesleki İngilizce.Ankara.Vize Basın Yayın Tıbbi makale örnekleri, 

sağlıkla ilgili ingilizce metinler 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

ÖĞRETİM ELEMANI SUNUMLARI VE GRUP ÇALIŞMALARI 

Ders Ön Koşulu YOK 

Ders İçeriği 

Health and illness, Human body, its parts and functions of organs, Systems of the body, 

ilnesses and symptoms, Tüm zamanlar ile ilgili tıbbi cümle çevirileri, Tüm zamanları 

pasif cümle düzenine çevriliş teknikleri, Pasif formda yazılmış tıbbi cümle tercümeleri, 

Modallar kullanılarak oluşturulmuş tıbbi cümlelerin tercümesi,  Gerund-İnfinitif 

Yapılarında Tıbbi Cümle Çevirileri, Hastane diyalogları, Tıbbi makale çevirileri. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta To Be Yapısı ve zamalar ile ilgili genel tekrar 

2.Hafta Health and illness , Human body, its parts and functions of organs 

3.Hafta Systems of the body, ilnesses and symptoms 

4.Hafta Tüm zamanlar ile ilgili tıbbi cümle çevirileri 

5.Hafta Tüm zamanları pasif cümle düzenine çevriliş teknikleri,Pasif formda yazılmış tıbbi cümle tercümeleri 

6.Hafta Modallar kullanılarak oluşturulmuş tıbbi cümlelerin tercümesi 

7.Hafta Gerund-İnfinitif Yapılarında Tıbbi Cümle Çevirileri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hastane diyalogları 

10.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

11.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

12.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

13.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

14.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı SAĞLIK HUKUKU 

Ders Kodu TDÖK211 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yerini ve önemini belirtmek ve sağlık 

personelinin hukuki ve cezai sorumlulukları, hakları ve ödevleri konusunda 

bilinçlendirmektir.  

 

Dersin Temel Kaynakları 

Üçışık H. F., Sağlık Hukuku, İstanbul, 2012. 

Savaş H., Yargıya Yansıyan Tıbbi Müdahale Hataları, Seçkin Yayıncılık, 2011. 

Özmen R., Tıp ve Sağlık Mevzuatı, Seçkin Yayıncılık, 2012. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık ve hukuk kavramları, sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yeri, sağlık 

kuruluşlarının sorumlulukları, hekimin ve diğer sağlık personelinin hukuki ve cezai 

sorumlulukları, tıbbi hatalar ve hasta güvenliği, sözleşme sorumluluğu, sağlık mevzuatı, 

hasta hakları ve hastanın aydınlatılması.   

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık ve hukuk kavramları ve birbirleriyle ilişkisi 

2.Hafta Sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yeri 

3.Hafta Sağlık kurum ve kuruluşlarının sorumlulukları 

4.Hafta Sağlık personelinin hukuki ve cezai sorumlulukları, hakları 

5.Hafta Hekimin tedavi sorumluluğu 

6.Hafta Tıbbi hatalar ve hasta güvenliği 

7.Hafta Tıbbi hatalar ve hasta güvenliği 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Sözleşme sorumluluğu Sözleşme şekilleri ve özellikleri 

10.Hafta Hastanın aydınlatılması ve onam 

11.Hafta Hasta hakları, ulusal ve uluslar arası uygulamalar 

12.Hafta Hasta hakları, ulusal ve uluslar arası uygulamalar 

13.Hafta Sağlık mevzuatı 

14.Hafta Sağlık mevzuatı 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı Biyoistatistik 

Ders Kodu TDÖK203 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Bu ders, öğrencilerin biyoistatistik ile ilgili temel kavramları öğrenmelerini ve bu bilgileri 

kullanarak veri toplama, sınıflandırma ve özetleme becerisi kazanmalarını amaçlamaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Yıldız, E. (2016). Kolay Öğrenme Yöntemi ile Meslke Yüksekokullarına Uygun İstatistik. 

Ulutürk Akman, S. Biyoistatistik. İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fakültesi.  

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve örnek soru çözümleri. 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
İstatistik ile ilgili Temel Kavramlar 

Verilerin Toplanması, Düzenlenmesi ve Sunulması 

Merkezi Eğilim Ölçüleri 

Merkezi Dağılım Ölçüleri 

İndeksler 

Olasılık Kavramı 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Biyoistatistiğe Giriş ve Temel Kavramlar 

2.Hafta Verilerin Toplanması, Tasnif Edilmesi, Düzenlenmesi ve Sunulması 

3.Hafta İstatistiksel Seriler 

4.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Aritmetik Ortalama ve Geometrik Ortalama) 

5.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Harmonik Ortalama ve Kareli Ortalama) 

6.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Mod ve Medyan) 

7.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Kantiller (Kartil, Desil, Pörsentil)) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri (Ortalama Sapma ve Varyans) 

10.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri  (Standart Sapma ve Değişim Katsayısı) 

11.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri (Değişim Aralığı, Kartil Aralığı, Desil Aralığı) 

12.Hafta Çarpıklık ve Basıklık Ölçüleri 

13.Hafta İndeksler 

14.Hafta Olasılık Kavramı ve Tesadüf Değişkenleri 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı Sağlık Enformasyon Sistemleri-I 

Ders Kodu TDÖK207 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 4 6 8 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Uygulama alanında yer alan bilişim sistemini amacı doğrultusunda kullanmak, her sağlıklı 

ya da hasta bireyin kabulden taburcu olana kadar bilgi akışını izleyebilmek ve Tıbbi 

Dokümantasyon ve Sekreterlik bölüm öğrencilerinin Hastane Bilgi Yönetim Sistemlerini 

kullanabilmesini sağlamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Ataklı,A., Kaplan, A. (2016).Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Ders Kitabı. Ankara 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Kitapları. 

İnternet Kaynakları ve Hastane Uygulama örnekleri. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Sağlık enformasyon sisteminin tanımı, amacı ve bileşenleri, Sağlık enformasyon 

sistemlerinin temel Özellikleri ve gelişim süreci, Tıbbi Kayıt, Sağlık kayıtlarının kullanımı 

ve kullanıcıları, kayıtların yapıları ve içeriği, Veri toplamanın temel kuralları, Hastalıkları 

sınıflandırma ve kodlama sistemleri temel kavramlar, sınıflandırılan ve kodlanan verilerin 

kullanımı, Sınıflandırma ve kodlama Sistemleri, klinik kodlama kalitesi, Hastane bilgi 

sistemlerinin gelişim aşamaları, hastane bilgi sisteminin amacı ve özellikleri, Hastane bilgi 

sisteminin bileşenleri, Hastane bilgi sistemi kurulumunda dikkat edilecek diğer noktalar, 

Hastane bilgi sistemi sürecinin iyileştirilmesi. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık Enformasyon Sistemleri ve Temel Kavramlar 

2.Hafta Veri-Enformasyon-Bilgi Kavramları 

3.Hafta Sağlık Enformasyon Sistemlerinin Gelişim Süreci 

4.Hafta Tıbbi Kayıtlar 

5.Hafta Sağlık Kayıtlarının İçeriği ve Analizi 

6.Hafta Veri Toplamanın Temel Kuralları 

7.Hafta Hastalıkları Sınıflandırma ve Kodlama Sistemleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Veri Tabanı Yönetim Sistemi 

10.Hafta Sağlık.Net ve Teletıp 

11.Hafta Çekirdek Kaynak Yönetim Sistemi, İlaç Takip Sistemi, Hastane Bilgi Yönetim Sistemi 

12.Hafta Klinik Bilgi Sistemleri, Laboratuvar Bilgi Sistemleri, Radyoloji Bilgi Sistemleri 

13.Hafta MEDULA ve e-Reçete 

14.Hafta e-Rapor, e-Nabız, MHRS 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



Ders Adı BÜRO YÖNETİMİ VE TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖK202 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      4                 0                  4                              4 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Büro yönetimi, büro malzemeleri ve bürolarda iş planlaması hakkında bilgi vermek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

S. Benligiray. Büro yönetimi. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2005. 

Büro yönetimi. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

G. Sadi Zevzin. Büro yönetimi, İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fak. 2010. 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Bürolar, büro araç ve gereçleri, büro işleri ve planlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Büro kavramı ve büroların özellikleri 

2.Hafta Büro çeşitleri 

3.Hafta Yönetim kavramı ve yönetim süreci 

4.Hafta Yönetim ve büro yönetimi 

5.Hafta Bürolarda kullanılan araç ve gereçler 

6.Hafta Büro işleri 

7.Hafta Büro işleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Bürolarda uygulanan teknikler 

10.Hafta Bürolarda uygulanan teknikler 

11.Hafta İş değerleme, iş analizi ve iş tasarımı 

12.Hafta İş değerleme, iş analizi ve iş tasarımı 

13.Hafta Topantı ve zaman yönetimi 

14.Hafta Büro otomasyonu 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı SAĞLIK KAYIT SİSTEMLERİ 

Ders Kodu TDÖK200 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Sağlık kayıt sistemleri hakkında bil vermek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Tıbbi Dokümntasyon ve Sekreterlik ders kitabı. Edit: A. Ataklı, A. Kaplan. . Ankara, 2016. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

Sağlık kurumlarında Bilgi Sistemleri. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2013. 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık Kayıt Sistemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sistem Kavramı ve sistemin özellikleri 

2.Hafta Sağlık Kaydı 

3.Hafta Tıbbi dokümantasyon ve hasta dosyaları 

4.Hafta Hasta dosyalarının kapsamı 

5.Hafta Bilgisayar Tabanlı Hasta kayıt Sistemleri 

6.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemleri 

7.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Tıbbi raporlar 

10.Hafta Medula 

11.Hafta Tıbbi kayıt ve arşiv hizmetleri 

12.Hafta Tıbbi kayıt ve arşiv hizmetleri 

13.Hafta Tele-tıp 

14.Hafta Sağlıkta dönüşüm 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı MESLEK ETİĞİ 

Ders Kodu TDÖK214 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Öğrencilere meslek etiği üzerine bilgi ve beceri kazandırılması amaçlanmaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Etik ve iş etiği kavramları (Researchgate.net 

Meral Güneş Ergin. Meslek etiği ders notları 

Meslek etiği ve ilkeleri. MEGEP, Ankara. 2015 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Ahlak ve etik kavramları, etik kurallar ve meslek etiği 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Etik ve ahlak kavramlarına giriş 

2.Hafta Etik ahlak ilişkisi 

3.Hafta Etik kurallar 

4.Hafta Etik teorileri 

5.Hafta Etik kod 

6.Hafta Etik karar alma ve temel unsurlar 

7.Hafta Etik toplum ilişkisi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Etik sistemler 

10.Hafta Etik türleri 

11.Hafta Ahlakın oluşumunda rol oynayan etmenler 

12.Hafta Meslek etiği 

13.Hafta Mesleki yozlaşma ve etik dışı davranışlar 

14.Hafta Tıbbi etik 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



 

Ders Adı HASTA PSİKOLOJİSİ 

Ders Kodu TDÖK 208 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 BAHAR 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                               2                       0                           2                          2 

Ders Öğretim Elemanı ÖĞR.GRV. ASUMAN YILMAZER 

 
Dersin Amacı 

Hastalık ve sağlık kavramlarını bilecek, hastalık algısını ve davranışları etkileyen faktörleri 

bilecek. Hastanın bulunduğu her yerde hastanın psikolojisini ve ruhsal sorunlarını 

anlayarak hastalara destek olabilecek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Albayrak, S. ve Aşık, E., Hasta ve Yaşlı Psikolojisi, Vize Yayıncılık, Ankara, 2014. ISBN:978-605-

4551-83-5 

KAYNAK : Hasta Psikolojisi, Hasta ve Yaşlı Hizmetleri Alanı, T. C. Milli Eğitim Bakanlığı, Ankara, 

2013. (http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Hasta%20Psikolojisi.pdf) 

KAYNAK : AUZEF HEMŞİRELİK LİSANS TAMAMLAMA 

KAYNAK : Anadolu üniversitesi Sağlık psikolojisi. T.C. ANADOLU ÜNİVERSİTESİ YAYINI 

NO: 3979 AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI NO: 2762 

KAYNAK : T.C. MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI SAĞLIK HİZMETLERİ PSİKOLOJİ İLE İLGİLİ 

TEMEL KAVRAM VE OLGULAR Ankara, 2017 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

KONU ANLATIMI,SORU CEVAP , ÖRNEKLEME 

Ders Ön Koşulu ÖN LİSANS ÖĞRENCİSİ OLMA 

Ders İçeriği 
Hastalık kavramını bilir ve insanların hastalıkta ruhsal durumlarını anlayabilir, Davranış 

problemlerini, psikolojik sorunları tanıyabilir, travma, kronik hastalıklarda ve yas 

döneminde hastalara nasıl yaklaşacağını bilir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastalığın tanımı ve etkileyen faktörler 

2.Hafta Sağlık psikolojisi 

3.Hafta Bireyin hastalığa tepkisi 

4.Hafta Algı -Bellek 

5.Hafta Bilinç-Öğrenme 

6.Hafta Stres ve Stres Yönetimi 

7.Hafta Kronik Hastalıklarda Psikolojik Yaklaşım 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Ruh sağlığı ve sık rastlanan ruhsal hastalıklar 

10.Hafta DAVRANIŞ BOZUKLUKLARI 

11.Hafta Çocuklarda davranış bozukluğu 

12.Hafta Afetlerde ve travmada Psikolojik Yaklaşım 

13.Hafta Ağrı 

14.Hafta Yas süreci 

15.Hafta Final Sınavı 



 

Ders Adı HALK SAĞLIĞI 

Ders Kodu TDÖK212 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Halk sağlığı kavramını, sağlığı korumada temel ilkeleri, temel sağlık hizmetleri ve sağlık 

göstergelerinin neler olduğunu öğrenecek, toplumda görülen önemli sağlık sorunlarında 

halk sağlığı yaklaşımını kavrayacaktır.  

 

Dersin Temel Kaynakları 

Halk Sağlığı Temel Bilgiler, editörler; Ç. Güler, L. Akın. Ankara: H.Ü. Yayınları, 2006 

Öztek Z. Temel Sağlık Hizmetleri, Ankara, 1992 (İkinci Baskı) 

Bahar Özvarış Ş. Sağlığı Geliştirme ve Sağlık Eğitimi. Ankara: Hacettepe Üniversitesi 

Yayınları, 2011. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Halk Sağlığı Kavramı ve İlkeleri, Temel Sağlık Hizmetleri /Sağlık Yönetimi, 

Epidemiyoloji, Demografi / Sağlık Göstergeleri, Sağlık Eğitimi ve Sağlığı Geliştirme, 

Üreme Sağlığı, Çocuk Sağlığı, Çevre Sağlığı, İş Sağlığı, Bulaşıcı Hastalıklar ve 

Bağışıklama, Kazalar ve İlk Yardım Eğitiminin Önemi, Toplum Beslenmesi  

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Halk Sağlığı Kavramı ve İlkeleri 

2.Hafta Temel Sağlık Hizmetleri /Sağlık Yönetimi 

3.Hafta Demografi 

4.Hafta Epidemiyoloji 

5.Hafta Sağlık Göstergeleri 

6.Hafta İş Sağlığı 

7.Hafta Bulaşıcı Hastalıklar ve Bağışıklama 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Çevre Sağlığı 

10.Hafta Sağlığı Geliştirme ve Sağlık Eğitimi 

11.Hafta Üreme Sağlığı 

12.Hafta Çocuk Sağlığı 

13.Hafta Toplum Beslenmesi 

14.Hafta Kazalar ve İlk Yardım Eğitiminin Önemi 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 



Ders Adı Hizmet Pazarlaması 

Ders Kodu TDÖK216 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Bu dersin amacı hizmet pazarlamasını pazarlamanın farklı bir alanı olarak öğrencilere 

öğretmek ve özellikle  sağlık hizmetleri alanında etkinliğini ve önemini vurgulamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 Tengilimoğlu, Dilaver. Sağlık Hizmetleri Pazarlaması ve Halkla İlişkiler. Ahmet Yesevi 

Üniversitesi. 

 İstanbul Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Notları. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Hizmet pazarlamasının tanımı, 

Mal ve hizmet arasındaki farklar, 

Tüketici davranışını etkileyen faktörler, 

Pazarlama karması elemanları. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Pazarlamanın Tanımı ve Türleri 

2.Hafta Pazarlama Kavramını Etkileyen Çevresel Faktörler 

3.Hafta Pazar Kavramı, Türleri ve Hizmet Pazarlaması Temel Kavramları 

4.Hafta Tüketici Satın Alma Davranış Türleri 

5.Hafta Pazarlama Karması Elemanları 

6.Hafta Ürün Kavramı ve Politikaları 

7.Hafta Mal Dizisi ve Mal Karması Politikaları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Fiyatlandırma Kavramı ve Politikaları 

10.Hafta Fiyatlandırma Stratejileri 

11.Hafta Dağıtım ve Dağıtım Kanalları 

12.Hafta Dağıtım Kanalları Türleri ve Fiziksel Dağıtım 

13.Hafta Tutundurma Kavramı ve Pazarlama İletişim Sistemi 

14.Hafta Tutundurma Araçları ve Politikaları 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 



Ders Adı Sağlık Enformasyon Sistemleri-II 

Ders Kodu TDÖK206 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 4 6 8 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Uygulama alanında yer alan bilişim sistemini amacı doğrultusunda kullanmak, her sağlıklı 

ya da hasta bireyin kabulden taburcu olana kadar bilgi akışını izleyebilmek ve Tıbbi 

Dokümantasyon ve Sekreterlik bölüm öğrencilerinin Hastane Bilgi Yönetim Sistemlerini 

kullanabilmesini sağlamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Ataklı,A., Kaplan, A. (2016).Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Ders Kitabı. Ankara 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Kitapları. 

İnternet Kaynakları ve Hastane Uygulama örnekleri. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Hastane Bilgi Yönetim Sistemi 

Hasta Kayıt Kabul İşlemleri 

Hastane Bilgi Yönetim Sistemi Modülleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastane Bilgi Yönetimi Sistemi (HBYS) 

2.Hafta Hasta Kayıt Kabul İşlemleri 

3.Hafta Ayaktan ve Yatan Hasta İşlemleri 

4.Hafta Poliklinik Modülü 

5.Hafta Hasta Yatış Çıkış Modülü 

6.Hafta Laboratuvar Modülü 

7.Hafta Laboratuvar Bilgi Yönetim Sistemi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Stok Takip, Satınalma ve Demirbaş Modülü 

10.Hafta Radyoloji Modülü 

11.Hafta Personel İşlemleri Modülü ve Personel Yönetim Sistemi 

12.Hafta Arşiv Modülü 

13.Hafta Eczane Modülü 

14.Hafta Döner Sermaye, Fatura, Finansman Modülü 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Ders Adı MESLEKİ UYGULAMA II 

Ders Kodu TDÖK205 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      0                 8                 8                             10 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN, VEYSEL KAS 

 
Dersin Amacı 

Teorik derslerde aldıkları bilgileri ve kazandıkları becerileri ilgili birim, klinik ve 

poliklinik, acil ve arşiv vb. Alanlarda kullanabilme becerisini kazandırabilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Uygulama birimini tanıma, birimlerde yapılan işlerle ilgili bilgi alma, hasta kabulü, hasta 

yatışı ve çıkışı, hastane bilgi sistemininin kullanımı. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Uygulama birimi tanıma ve birim işleriyle ilgili bilgi alma 

2.Hafta Poliklinik ve klinik sekreterinin görevinin tanıtılması 

3.Hafta Klinik ve polikliniklerde kullanılan formların tanıtılması 

4.Hafta Hasta kayıdı yapılması 

5.Hafta Hastane Bilgi Yönetim Sisteminin tanıtılması 

6.Hafta HBYS poliklinik menülerinin kullanılması 

7.Hafta Polikilinik randevu hizmetlerinin yürütülmesi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Ücretlendirme ve provizyon işlemleri 

10.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

11.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

12.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

13.Hafta Hizmet ekleme ve slime işlemleri 

14.Hafta Yazışma, rapor ve kayıt işlemlerini yürütme 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

 

Ders Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON 1 

Ders Kodu TDÖKİÖ107 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      3                 4                     7                               8 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Tıbbi doküman ve tıbbi dokümantasyon kavramları ve genel uygulama esaslarını 

anlayabilmek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

A.Artukoğlu, A. Kaplan, A. Yılmaz. Tıbbi Dokümantasyon. Kum Kitabevi, 2000. 

Tıbbi Dokümntasyon ve Sekreterlik ders kitabı. Edit: A. Ataklı, A. Kaplan. . Ankara, 2016. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Erzurum Atatürk  Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar , tıbbi dokümantasyon ve bilgi sistemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Tıbbi dokümantasyonla ilgili genel kavramlar (Bilgi,enformasyon,very, belge ve belge yönetimi) 

2.Hafta Tıbbi dokümantasyonla ilgili temel kavramlar(Tıbbi doküman, Tıbbi dokümantasyon, hasta dosyası,arşiv 

ve hasta dosyası arşivi) 

3.Hafta Tıbbi dokümantasyonun tarihi gelişim süreci 

4.Hafta Tıbbi dokümanların özellikleri, önemi ve kapsamı 

5.Hafta Tıbbi kayıtlar 

6.Hafta Hasta dosyaları 

7.Hafta Tıbbi dokümantasyonun hukuki yönü 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hastalık ve ameliyatların uluslar arası sınıflandırması 

10.Hafta ICD-10 Sınıflandırma Sistemi 

11.Hafta Sağlık enformasyon Sistemleri (Özellikleri ve önemi) 

12.Hafta Sağlık enformasyon Sistemleri (Türkiye’de sağlık enformasyon sistemleri) 

13.Hafta Hastane Enformasyon Sistemi 

14.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemi 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı  Bilgi ve İletişim Teknolojisi I 

Ders Kodu TDÖKİÖ111 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Güz Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı 

Bilgisayarla ilgili temel kavramlar kapsamında donanım, yazılım, bilgisayar ağları, dosya ve klasör 

işlemleri, internet kavramı ve kullanımı, e-posta uygulamaları, bilişim güvenliği ve bilişim etiği ile 

ilgili konular hakkında bilgi verilmesi ayrıca problem çözme ve analiz etme becerilerini 

kazandırmak, araştırma ve öğrenme ihtiyaçlarına yönelik olarak alt yapı oluşturmak, teknoloji ve 

bilim önemini kavratarak öğrenme becerilerini geliştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları 

Mehmet Özgüler, Bilgisayar Donanımı, Murathan Yayınevi, 2012, İstanbul 

Alev Sökmen, Bilgi İletişim Teknolojileri, Detay Yayıncılık, 2012, Ankara 

Prof. Dr. Ali GÜNEŞ, Bilgisayar I-II Temel Bilgisayar Becerileri, Pegem Akademi, 2012, Ankara 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri I, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2015, 

Eskişehir 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri II, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2013, 

Eskişehir 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Sunum Yoluyla 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Bilgisayarda Temel Kavramlar 

Bilgi Teknolojisi Araçları, Bilgi Teknolojisi Kullanımı ve Sağlık  

Donanım ve Yazılım Kavramları, Bilgisayarın Mimarı Yapısı, Çalışma Mantığı ve Temel 

Özellikleri 

Bilgisayarın Donanım Bileşenleri (Bellek Yapısı, Merkezi İşlem Birimi, Donanım Birimleri, Veri 

Depolama Birimleri) 

Bilgisayarın Diğer Donanım Bileşenleri ve Donanım Özelliklerinin Tespiti 

Yazılım ve İşletim Sistemi, İşletim Sisteminin Tarihi, Görevleri ve Kurulumu 

İşletim Sisteminde Temel Kavramlar (Masaüstü, Başlat Menüsü, Görev Çubuğu, Denetim Masası, 

Dosya ve Klasör Kavramı) 

İnternet ve Ağ, Bilgisayar Ağları, İnternette Kullanılan Terimler ve Temel Kavramlar 

Eşzamanlı ve Eşzamansız İletişim Araçları 

Bulut Bilişim, Sosyal Ağlar ve Elektronik Posta Yönetimi 

Bilişim Güvenliği, Zararlı Yazılımlar 

Bilişim Güvenliği: Zararlı Yazılımlardan Korunma ve Sosyal Medya 

Bilişim Etiği: Toplumsal Düzen Kuralları, Bilişim Hukuku ve Bilişim Suçları 

İnternet Etiği, Sosyal Ortamlarda ve Sosyal Ağlarda Etik İnternette İntihal, Açık Eğitsel Kaynaklar 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Bilgisayarda Temel Kavramlar 

2.Hafta Bilgi Teknolojisi Araçları, Bilgi Teknolojisi Kullanımı ve Sağlık 

3.Hafta Donanım ve Yazılım Kavramları, Bilgisayarın Mimarı Yapısı, Çalışma Mantığı ve Temel Özellikleri 

4.Hafta Bilgisayarın Donanım Bileşenleri (Bellek Yapısı, Merkezi İşlem Birimi, Donanım Birimleri, Veri Depolama 

Birimleri) 

5.Hafta Bilgisayarın Diğer Donanım Bileşenleri ve Donanım Özelliklerinin Tespiti 

6.Hafta Yazılım ve İşletim Sistemi, İşletim Sisteminin Tarihi, Görevleri ve Kurulumu 

7.Hafta İşletim Sisteminde Temel Kavramlar (Masaüstü, Başlat Menüsü, Görev Çubuğu, Denetim Masası, Dosya ve Klasör 

Kavramı) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta İnternet ve Ağ, Bilgisayar Ağları, İnternette Kullanılan Terimler ve Temel Kavramlar 



10.Hafta Eşzamanlı ve Eşzamansız İletişim Araçları 

11.Hafta Bulut Bilişim, Sosyal Ağlar ve Elektronik Posta Yönetimi 

12.Hafta Bilişim Güvenliği, Zararlı Yazılımlar 

13.Hafta Bilişim Güvenliği: Zararlı Yazılımlardan Korunma ve Sosyal Medya 

14.Hafta Bilişim Etiği: Toplumsal Düzen Kuralları, Bilişim Hukuku ve Bilişim Suçları 

15.Hafta İnternet Etiği, Sosyal Ortamlarda ve Sosyal Ağlarda Etik İnternette İntihal, Açık Eğitsel Kaynaklar 

16. Hafta Final Sınavı 

 

 

Ders Adı TIBBİ TERMİNOLOJİ I 

Ders Kodu TDÖKİÖ105 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                               5 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Asuman Yılmazer 

 
Dersin Amacı 

Öğrencilerin tıbbi terminolojiyi kullanarak sağlık dilini doğru kullanma becerisi 

kazandırma. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

SAĞLIK DİLİ,Prf.Dr.L.Bikem Süzen,Bedray yayınları,2008 

 MEGEP, Büro Yönetimi ve Sekreterlik Tıbbi Terminoloji(Tedavi Hizmetleri) Ankara 

2008 

 T.C. Anadolu Üniversitesi Yayın:2525, Açık Öğretim fakültesi Yayını No:1496, Tıbbi 

Terminoloji,2012 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ Tıbbi Terminoloji ISBN: 

978-605-7638-88-5 ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI 

ERZURUM, 2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
1-Hastaneler de kullanılan terminolojiyi bilmesini sağlama. 

2- Hastane raporlarını, kayıt ve evrakları okuyup anlamasını sağlama. 

3- Vücut sistemlerine ait tıbbi terimleri anlamasını sağlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Terminoloji tanımı Türkçe ve latince alfabesi Harflerin okunuşu 

2.Hafta kök, Ön ek, son ek 

3.Hafta ekler, kısaltmalar ve çoğul yapma 

4.Hafta genel terimler 

5.Hafta Endokrin sistem terminolojisi 

6.Hafta HAREKET SİSTEMİ terminolojisi 

7.Hafta Solunum sistemi terminolojisi 

8.Hafta Ara Sınav 



 

 
Ders Adı HASTALIK BİLGİSİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ109 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                               3 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Asuman Yılmazer 

 
Dersin Amacı 

Hastalıkları genel adlarıyla tanımak ve doğru yaza bilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Halk sağlığı Temel Bilgiler. Güneş Kitabevi, 1995 

Gülten Kaptan, Özden Dedeli,Temel İç Hastalıkları Hemşireliği Kavram ve 

Kuramlar,2012,iSTANBUL Kitapevi 

Prof.Dr.Ayfer KARADAKOVAN , Prof.Dr.Fatma Eti ,Dahili ve Cerrahi Hastalarda Bakım 

3.Basım,2014, AkademisyenKitapevi 

Akgün S, Kalaça S., Hastalıklar bilgisi Kitabı,1. baskı, Hacettepe yayınları, 1995 

.ATAUZEM HEMŞİRELİKTE LİSANS TAMAMALAMA DERS NOTLARI VE 

KAYNAKLARI 

KAYNAK : .MEB yayınları 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Hastalıkların isimleri, tanımları, yazılışı 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastalıklar hakkında genel bilgi, hastalık ve sağlık kavramı 

2.Hafta 0rtopedik hastalıklar 

3.Hafta Solunum yolları hastalıkları 

4.Hafta Endokrin Sistem hastalıkları 

5.Hafta Dolaşım sistemi hastalıkları 

6.Hafta Kan Hastalıkları 

7.Hafta Üriner sistem hastalıkları 

9.Hafta Kan ve İmmünite terminolojisi 

10.Hafta Kardiyovasküler sistem terminolojisi 

11.Hafta Sindirim sistemi terminolojisi 

12.Hafta Üriner sistem terminolojisi 

13.Hafta Erkek üreme sistemi terminolojisi 

14.Hafta Kadın üreme sistemi terminolojisi 

15.Hafta Final Sınavı 



8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Sinir sistemi Hastalıkları 

10.Hafta Sinir sistemi hastalıkları 

11.Hafta Sindirim sistemi hastalıklar 

12.Hafta Erkek üreme sistemi hastalıkları 

13.Hafta Kadın üreme sistemi hastalıkları 

14.Hafta Aile planlaması 

15.Hafta Final Sınavı 

 

     
Ders Adı  İLETİŞİM BECERİLERİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ-115 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖNLİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Teorik Saat Uygulama Saati 

    

Ders Öğretim Elemanı Dr. Öğr. Üyesi Ayten KÜÇÜK 

Dersin Amacı 

Bu derste öğrencinin iletişim sürecini anlaması ve etkili bir şekilde kullanabilmesi, sözlü 

ve yazılı iletişimde temel yetkinliklere sahip olması, kendini ifade etme, iletişim kurma 

becerilerinin arttırılması, grup ve sağlık ekibi içinde etkin rol alabilmeyi öğrenmesi ve 

etkin iletişim sağlama yeteneğini geliştirilmesi amaçlanmaktadır 

Dersin Temel Kaynakları 

İnci Çınarlı, Sağlık İletişimi ve Medya, Ankara: Nobel Yay. Dağ., 2008. - Aysel Aziz, 

İletişime Giriş, Hiberlin, 2016. 

• Judith Lazar, İletişim Bilimi, çev. Cengiz Anık, Vadi Yayınları, Ankara 

• Hasan Tutar, Kemal Yılmaz,Genel İletişim Kavram ve Modeller, Seçkin Yay. Ankara 

2008 

• Oskay, Ünsal. İletişimin ABC’si, İstanbul: İnkılâp Yayınevi, 2014 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

ÖĞRETİM GÖREVLİSİ SUNUMLARI, ROL PLAY ÇALIŞMALARI 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 

İletişim kavramı, iletişimin insan ilişkilerindeki önemi ve iletişimi etkileyen faktörleri, 

iletişim engelleri, iletişim sürecinde kendini tanıma, etkili iletişim yöntemleri, sağlık 

iletişiminin önemi, grup dinamikleri ve gruplarda iletişim, Öfkeli Birey/Hasta İle İletişim 

ve öfke kontrolü, stres yönetimi 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Toplumsal Yaşamda İnsan İlişkilerinin Önemi 

2.Hafta İletişimde Kendini Tanıma Süreci               

3.Hafta İletişim Sürecinin Özellikleri Ve Öğeleri 

4.Hafta İletişim Türleri Ve Özellikleri 

5.Hafta İletişim Türleri Ve Özellikleri 

6.Hafta İletişimi Engelleyen Faktörler 

7.Hafta Etkili İletişim Kurabilme 



8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Öfkeli Birey/Hasta İle İletişim Ve Öfke Kontrolü 

10.Hafta Stres Ve Stresle Baş Edebilme Yöntemleri 

11.Hafta Çatışma Yönetimi 

12.Hafta Kurumsal İletişim 

13.Hafta Travma Yaşayan Hastalarda İletişim  

14.Hafta Kronik hastalık ve Terminal Dönemdeki Hastalarla İletişim  

15.Hafta Final Sınavı 

 

 
Ders Adı Sağlık Sosyolojisi 

Ders Kodu TDÖKİÖ129 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Sağlık ve hastalığı etkileyen sosyal faktörleri öğrenebilme • • Sosyal faktörleri dikkate 

alarak sağlık hizmeti sunabilme 

 

Dersin Temel Kaynakları 

Cirhinlioğlu, Z. Sağlık Sosyolojisi, Nobel Yayın Dağıtım, Ankara. 2001 

Kasapoğlu, A. Toplumbilim, Sağlık Sosyolojisi Türkiye’den Araştırmalar, Sosyoloji 

Derneği Yayınları VI, Ankara, 1999. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık sosyolojisinin tarihsel gelişimi • • Konu alanları • Temel kavramlar • Hastalık olgusu 

ve hasta rolü • Toplumsal hizmet alanı olarak sağlık-hastalık • Kültürel ilişkiler • 

Toplumsal ilişkiler • Ekonomik ve siyasal ilişkiler •  Hasta-hastane ilişkisi • Sağlıkta 

eşitsizlikler • Türkiye’de sağlık politikaları • Tıbbi etik 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Dersin Tanıtımı ve Giriş 

2.Hafta Sağlık Sosyolojisinin Doğuşu, Gelişimi ve Konu Alanları 

3.Hafta Sağlık Sosyolojisinde Kullanılan Temel Kavramlar 

4.Hafta Hastalık Olgusu ve Hasta Rolü 

5.Hafta Toplumsal Bir Hizmet Alanı Olarak Sağlık-Hastalık Sistemi 

6.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Kültürel İlişkiler 

7.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Toplumsal İlişkiler 

8.Hafta Ara Sınav 



9.Hafta Sağlık-Hastalık Olgusu ve Ekonomik, Siyasal İlişkiler 

10.Hafta Hasta-Hekim- Sağlık çalışanı İlişkisi 

11.Hafta Hasta-Hastane İlişkisi 

12.Hafta Sağlıkta Eşitsizlikler 

13.Hafta Türkiye’de Sağlık politikaları 

14.Hafta Tıbbi Etik 

15.Hafta Final Sınavı 

 

  
Ders Adı  On Parmak Yazım Teknikleri I 

Ders Kodu TDÖKİÖ123 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Güz Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 2 4 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı On parmak F klavye yazmayı öğrenmek, On parmak yazı yazma tekniklerini öğrenmek, 

Klavyeye bakmadan yazmayı başarmak, Hızlı ve hatasız yazmayı kavramak. 

Dersin Temel Kaynakları 

Ali Ünlü, 26 Saatte 10 Parmak Öğreniyorum, Yelken Basım, Yayın, Dağıtım, 2009 

MEGEB Modülleri 

turkegitim.net 

m5bilisim.com 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Uygulamalı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Temel Kavramlar, Tanımlar ve Tarihçe, Hızlı Yazmanın Önemi ve F Klavye Bilgisi ve 

Klavye Özellikleri 

Etkin Klavye Kullanımı İçin Doğru Oturma Şekli, Klavye Kullanımında Ergonomi, 

Rahatlama Egzersizleri, Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. 

Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. Klavye Bilgisi (F klavye) .Aralık çubuğu, 

Enter tuşu, Elleri temel sıra tuşlarına yerleştirme 

Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. 

Temel sıra tuşlarını kullanarak yazı çalışmaları 

Temel sıra tuşları (Ü,T,Ş) – Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi Temel sıra tuşlarını 

kullanarak yazı çalışmaları 

Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

On Parmak Yazı Yazma Teknikleri ve Hız Kazanma Çalışmaları 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Temel Kavramlar, Tanımlar ve Tarihçe, Hızlı Yazmanın Önemi ve F Klavye Bilgisi ve Klavye 

Özellikleri 

2.Hafta Etkin Klavye Kullanımı İçin Doğru Oturma Şekli, Klavye Kullanımında Ergonomi, Rahatlama 

Egzersizleri, Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. 

3.Hafta Bilgisayar klavyesi ve tuşlarının tanıtılması. Klavye Bilgisi (F klavye) .Aralık çubuğu, Enter tuşu, Elleri 

temel sıra tuşlarına yerleştirme 

4.Hafta Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. Temel sıra 



tuşlarını kullanarak yazı çalışmaları 

5.Hafta Temel sıra tuşları - Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi UİEA – KMLY harfleri. Temel sıra 

tuşlarını kullanarak yazı çalışmaları 

6.Hafta Temel sıra tuşları (Ü,T,Ş) – Tuş yerlerine göre parmakların yerleşimi Temel sıra tuşlarını kullanarak yazı 

çalışmaları 

7.Hafta Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Temel Sıra Tuşlarının Pekiştirilmesi Çalışması 

10.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

11.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

12.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

13.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

14.Hafta Alt Sıra ve Üst Sıra Tuşları 

15.Hafta On Parmak Yazı Yazma Teknikleri ve Hız Kazanma Çalışmaları 

16. Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ders Adı  Türk Dili I 

Ders Kodu TDÖKİÖ103 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Güz 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi Münevver YOLOĞLU 

Dersin Amacı 

Yüksek öğrenimini tamamlamış olan her gence, ana dilinin yapı ve işleyiş özelliklerini 

gereğince kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü ifade vasıtası 

olarak, Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilmek; öğretimde 

birleştirici ve bütünleştirici bir dili hakim kılmak ve ana dili şuuruna sahip gençler 

yetiştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları Türk Dili ve Kompozisyon Bilgileri içerikli tüm kaynaklar, Gramer Kitapları, TDK 

Türkçe Sözlük, TDK Yazım ve İmla Kılavuzu, Atasözleri ve Deyimler Sözlüğü 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Anlatım, Tartışma, Soru-Yanıt, Beyin Fırtınası 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Dilin tanımı, ortaya çıkışı ve dil türlerini öğretme. Dil ailelerini ve dil sınıflandırmalarının nasıl 

yapıldığını kavratabilmek. Türk dilinin tarihi gelişimi ve bu süreçlerde oluşturulmuş eserlerin 

bilinmesini sağlamak. Türk dili çalışmalarını ve Yazı Devrimi’ni anlatmak. Türkçenin yapısı ve 

işleyiş özelliklerini gereğince kavratabilme. Dil - düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü 

ifade vasıtası olarak Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilme. Öğretim 

birleştirici ve bütünleştirici bir dili hakim kılma. Türk dilinin temel dilbilgisi kuralları, Türkçenin 

imlası ve noktalama işaretlerinin kullanım alanları. Dil ve kültür kavramlarının tanım ve 

kapsamlarını öğrenerek Türk dil ve kültür hayatı hakkında farkındalık kazandırma. Türk dilinin   

yapı ve işleyiş özelliklerini gereğince kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından yazılı ve 

sözlü ifade vasıtası olarak, Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilmek; ana 

dili şuuruna sahip gençler yetiştirmek. 
HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Dil. Dilin Özellikleri, Dil Türleri. 

2.Hafta Dillerin Sınıflandırılması ve Dil Aileleri 

3.Hafta Türk Dilinin Gelişimi ve Tarihsel Dönemleri 

4.Hafta Yazı Devrimi ve Türk Dili Çalışmaları 

5.Hafta Ses Bilgisi/Fonoloji I 

6.Hafta Ses Bilgisi/Fonoloji II 

7.Hafta Biçim Bilgisi/Morfoloji I 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Biçim Bilgisi/Morfoloji II 

10.Hafta Cümle Bilgisi/Sentaks I 

11.Hafta Cümle Bilgisi/Sentaks II 

12.Hafta Türkçenin Söz Varlığı 

13.Hafta Dünya Dillerinin Türk Diline Etkisi ve Dillerarası Etkileşim 

14.Hafta Türk Dilinin Dünya Dillerine Etkisi ve Yayılma Alanları, Türkçenin Güncel Sorunları 

15.Hafta Final Sınavı 

 



Ders Adı  Yabancı Dil I 

Ders Kodu YADİÖ121 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı Güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2   2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Hatice EKİZ 

Dersin Amacı 
Öğrencilere temel dilbilgisi kurallarını öğreterek, öğrencilerin anlamlı ve doğru 

İngilizce cümleler kurabilmelerini ve yazılı-sözlü olarak kendilerini ifade 

edebilmelerini sağlamaktır. 

Dersin Temel Kaynakları 
Ortak Dersler Bölüm Başkanlığı öğretim elemanları tarafından hazırlanan 

haftalık ders notları. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 
Bu ders temel düzeyde İngilizce dilbilgisi ile birlikte okuma- anlama, 
yazma, dinleme-anlama ve konuşma becerilerinin öğretimini içerir.  

 
HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta The verb to be / Possessive adjectives / Possessive ‘s 

2.Hafta Simple Present Tense / Subject Pronouns / Object Pronouns 

3.Hafta Simple Present Tense / Adverbs of Frequency / love / like + verb + -ing / have got / has got 

4.Hafta there is/are  / how many / some/any / a lot of / this/that/these/those / prepositions of place 

5.Hafta was/were / can/can’t for ability / could/couldn’t 

6.Hafta Simple Past Tense (regular and irregular verbs / time expressions / positive negative and question forms) 

7.Hafta Konu tekrarı 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Countable / uncountable nouns some /any How many / How much 

10.Hafta Comparative Adjectives 

11.Hafta Superlative Adjectives 

12.Hafta Present Continuous Tense / Time expressions positive negative and question forms 

13.Hafta Future Tense (Will Future versus Be Going to Future) / Time expressions positive negative and question 

forms 

14.Hafta Present Perfect Tense / Time expressions positive negative and question forms / ever never / just already 

yet 

 Present Perfect Tense versus Simple Past Tense 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



Ders Adı  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I 

Ders Kodu TDÖKİÖ101 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı Güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Fatih DEMİRCİOĞLU 

Dersin Amacı 

Sanayi ve Fransız Devrimi sonrasında Dünya’da hızla yayılan milliyetçilik ve ulus-devlet 

akımlarının Birinci Dünya Savaşı’na giden sürecin başlamasına olan etkisini anlamak ve Osmanlı 

İmparatorluğu’nun parçalanma sürecine etkilerini göstermek, öte yandan Mustafa Kemal (Atatürk) 

önderliğinde başlayan Millî Mücadele’nin düşünsel temelleri, Cumhuriyetin ilanı öncesinde ve 

sonrasında yaşanan gelişmelerin incelenmesi amaçlanmaktadır. 

Dersin Temel Kaynakları 

Armaoğlu, Fahir, 19. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

     , 20. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

Atatürk, Mustafa Kemal, Nutuk 

Mardin, Şerif, Jön Türklerin Siyasi Fikirleri 1895-1908 

  , Türkiye’de Toplum ve Siyaset 

  , Yeni Osmanlı Düşüncesinin Doğuşu  

Tansel, Selâhattin, Mondros'tan Mudanya'ya Kadar I-IV. Cilt 

Türkiye Cumhuriyeti Tarihi Cilt I ve Cilt II (Atatürk Araştırma Merkezi Yayını) 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 

18. ve 19. Yüzyıl siyasi tarihinde yaşanan gelişmelerin bir özetinin verilmesinin akabinde Fransız 

Devrimi sonrasında yaşanan Napolyon Savaşlarının Osmanlı coğrafyasına olan etkileri, Viyana 

Kongresi, Kavalalı İsyanı, Osmanlı Devleti’nde yaşanan anayasal gelişmeler Tanzimat Dönemi ve 

Meşrutiyet Dönemi, 93 Harbi, Yeni Osmanlılar ve Jön Türkler, İttihat ve Terakki, İkinci 

Meşrutiyet ve Balkan Savaşları, I. Dünya Savaşı, Mondros Mütarekesi sonrasında başlayan işgal 

karşıtı direnişler, Mustafa Kemal Paşa’nın Anadolu’daki faaliyetleri, iç isyanlar, savaşlar, dış 

devletler ile yapılan temaslar, TBMM’nin faaliyetlerinin içeriği ve Cumhuriyete giden süreç, Sevr 

Anlaşması ve Lozan Barış Anlaşması arasındaki farklardan oluşmaktadır.  
HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Dersin tanımı, metodolojisi, amaç ve hedeflerinin açıklanması   

2.Hafta Avrupa Nasıl Başardı?  

3.Hafta Sanayi Devrimi, Fransız İhtilali’nin Osmanlı’ya Etkileri, Napolyon Savaşları, Viyana Kongresi, 

4.Hafta II. Mahmut Reformları, Yunan İsyanı, Kavalalı Mehmet Ali Paşa İsyanı 

5.Hafta Tanzimat Fermanı 

6.Hafta Kırım Savaşı’ndan I. Meşrutiyet’e Kadar Yaşanan Gelişmeler, Yeni Osmanlılar, Kamuoyunun Oluşumu  

7.Hafta Birinci Meşrutiyet ve Kanun-i Esasi, II. Abdülhamit Dönemi, İttihat ve Terakki 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta II. Meşrutiyet’in Dönemi 

10.Hafta Balkan Savaşları ve Birinci Dünya Savaşı’na Giriş 

11.Hafta Birinci Dünya Savaşı’nda Osmanlı Devleti’nin Genel Durumu, Taarruz ve Savunma Cepheleri, Çanakkale Savaşı 

12.Hafta Mondros Mütarekesi ve İşgaller 



13.Hafta Mustafa Kemal’in İstanbul’daki Hayatı ve Samsun’a Çıkışı, Kongreler, TBMM’nin Açılması 

14.Hafta Doğu Cephesi, Güney Cephesi ve Batı Cephesi’nde Yaşanan Gelişmeler, İç İsyanlar, Dış Politikada Yaşanan 

Gelişmeler ve Lozan Barış Anlaşması ve Cumhuriyetin İlanı 

15.Hafta Final Sınavı 

 
Ders Adı Örgütsel Davranış 

Ders Kodu TDÖKİÖ127 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin temel örgütsel davranış kavramları, araçları, sorunları ve modelleri 

anlayabilme becerilerini geliştirmektir. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Örgütsel davranışın tarihsel gelişimi, örgütsel davranış kuramları, örgütlerde değişme, 

örgütlerde etik davranışlar, örgütlerde güç ve politika. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Örgütsel Davranışa Giriş ve Yöntem. 

2.Hafta Örgütsel Davranışın Tarihsel Gelişimi ve Yeni Yaklaşımlar. 

3.Hafta Örgüt İçinde Birey ve Kişilik. 

4.Hafta Duygular, Değerler, Tutumlar ve İş Tatmini. 

5.Hafta Örgütsel Öğrenme, Örgütsel Vatandaşlık Davranışı ve Örgütsel Bağlılık. 

6.Hafta Örgüt Kültürü. 

7.Hafta Örgütlerde Gruplar ve Terimler. 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Örgütlerde Liderlik ve Kuramlar. 

10.Hafta Örgütlerde Çatışma. 

11.Hafta Örgütsel Stres ve Yönetimi. 

12.Hafta Örgütsel Değişme ve Gelişme. 

13.Hafta Örgütlerde Etik Davranışları ve Yönetimi. 

14.Hafta İş İlişkileri, Kariyer ve Toplumsallaşma Sürecinde Kariyerin Önemi. 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



 
 

 

 

Ders Adı Sağlık Hizmetleri Yönetimi 

Ders Kodu TDÖKİÖ113 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 3 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Yönetim ve Sağlık Hizmetleri Yönetimi temel kavramlarını, hastane örgüt yapısını, hastane 

yönetimi, yöneticileri ve yetki ve sorumlulukların öğrenilmesi amaçlanmaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Notları. 

Google Görseller ve İnternet Kaynakları. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Yönetim, yönetim süreci, sağlık kavramı ve sağlığı etkileyen faktörler, sağlık kurumlarının 

yönetimi, Sağlık Reformları, Sağlık Kurumlarında Stratejik Yönetim ve Kalite Yönetimi 

konularını içermektedir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Yönetim ile ilgili Temel Kavramlar 

2.Hafta Hastane Yönetimi ve Yöneticisi 

3.Hafta Sağlık Bakanlığının Yapısı ve Görevleri 

4.Hafta Ulusal Sağlık Politikaları 

5.Hafta Uluslararası Sağlık Politikaları 

6.Hafta Sağlık Reformları 

7.Hafta Sağlık Hizmeti Sunum Modelleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Entegre Sağlık Bilgi Yönetim Sistemi 

10.Hafta Sağlıkta Finansman Yöntemleri Seçim Kriterleri 

11.Hafta Sağlık Sigortacılık Sistemi ve Genel Sağlık Sigortası 

12.Hafta Sağlık Kurumlarında Stratejik Yönetim 

13.Hafta Sağlık Kurumlarında Kalite Yönetimi 

14.Hafta Aile Hekimliği ve Dünya Örnekleri 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

 

 

Ders Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON II 

Ders Kodu TDÖKİÖ106 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                    3                 4                   7                              8 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 

Dersin Amacı 

Birinci basamak ta yer alan sağlık kuruluşlarının sağlık sistemi için önemi ve bu 

kuruluşlarda tıbbi dokümantasyon işlemleri ve kullanılan very derleme formları hakkında 

bilgi vermek. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

A.Artukoğlu, A. Kaplan, A. Yılmaz. Tıbbi Dokümantasyon. Kum Kitabevi, 2000. 

Sağlık Bakanlığı Aile Hekimliği ders notları 

Megep.meb.gov.tr 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Birinci Basamak sağlık kuruluşları ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Yataksız sağlık kuruluşlarında tıbbi dokümantasyon işlemlerinin önemi 

2.Hafta Türkiye’de Birinci Basamak Sağlık Kuruluşları ve temel sağlık hizmetleri 

3.Hafta Aile Sağlık Merkezleri 

4.Hafta Aile sağlık merkezlerinde tıbbi dokümantasyon işlemleri ve önemi  

5.Hafta Aile Sağlık Merkezlerinde kullanılan veri derleme formları 

6.Hafta Toplum Sağlığı Merkezleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

7.Hafta Tplum Sağlığı Merkezlerinde kullanılan veri derleme formları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Verem Savaş Dispanserleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

10.Hafta Verem Savaş Dispanserlerinde kullanılan veri derleme formları 

11.Hafta Sıtma Savaş Dispanserleri ve tıbbi dokümantasyon işlemleri 

12.Hafta Sıtma Savaş Dispanserlerinde kullanılan veri derleme formları 

13.Hafta Halk Sağlığı Labaratuvarları ve kullanılan veri derleme formları 

14.Hafta Diğer Birinci Basamak Sağlık kuruluşları (AÇSAP, Toplum Ruh Sağlığı Merkezleri) ve kullanılan very 

derleme formları 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

Ders Adı Tıbbi TERMİNOLOJİ II 

Ders Kodu TDÖKİÖ144 

Ders Yılı ve Dönemi Bahar dönemi 1.yıl 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) xorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                           0                           2                    2 

Ders Öğretim Elemanı Asuman Yılmazer 

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin tıbbi terminolojiyi kullanar sağlık dilini doğru kullanma becerisi kazandırma. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

tıbbi terminoloji, Prf.Dr.M.Adil Artukoğlu,Yrd.dç.Dr. Arslan Kaplan, Öğr.grv.Ali Yılmaz SÜZEN l. 

Bilkem, Sağlık dili, Bedray Basın Yayıncılık.Açık öğretim uzaktan eğitim materyellari 

MEGEP, Büro Yönetimi ve Sekreterlik Tıbbi Terminoloji(Tedavi Hizmetleri) Ankara 2008 

 T.C. Anadolu Üniversitesi Yayın:2525, Açık Öğretim fakültesi Yayını No:1496, Tıbbi 

Terminoloji,2012 

MEB,Sağlık Hizmetleri Sekreterliği Göz,Kulak, Burun,Boğaz ve denge İlişkin terimler, 34GSBI042, 

Ankara 2012. 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ Tıbbi Terminoloji ISBN: 978-605-

7638-88-5 ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI ERZURUM,2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Power point anlatım, yazdırma ve okuma 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
1-Hastaneler de kullanılan terminolojiyi bilmesini sağlama. 

2- Hastane raporlarını, kayıt ve evrakları okuyup anlamasını sağlama. 

3- Vücut sistemlerine ait tıbbi terimleri anlamasını sağlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Terminolojiye giriş, harflerin okunuşu. Tekil ve Çoğul kavramlar  genel tekrar 

2.Hafta ünsüzlerin okunuşu genel tekrar. ön ek ve son ekler, Genel terimler 

3.Hafta insana ait anatomik ve sık kullanılan kısaltmalar 

4.Hafta Sinir Sistemi Anatomik terimler 

5.Hafta Sinir Sistemi Tanı ve muayene tıbbi terimler 

6.Hafta Sinir sistemi hastalıkları 

7.Hafta Göz terminolojisi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta kulak terminolojisi 

10.Hafta Burun Boğaz terminolojisi 

11.Hafta Deri tıbbi terminoloji 

12.Hafta İlaç bilimi terminolojisi 1 

13.Hafta İlaç bilimi terminolojisi 2 

14.Hafta Radyolojik terimler 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

 

Ders Adı SEKRETERLİK BİLGİSİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ148 

Ders Yılı ve Dönemi 1.SINIF  BAHAR DÖNEM 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                   2                        2 

Ders Öğretim Elemanı  ASUMAN YILMAZER         

 

Dersin Amacı 

Bu dersin amacı genel sekreterlik bilgilerinin doğru ve güncel bir şekilde aktarımının 

sağlanmasıdır. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİAÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİSekreterlik BilgisiISBN: 978-975-442-

774-5 

Sekreterlik Bilgisi, Menekşe Tarhan Öztoprak,Seçkin yayınları, 2006. 

T.C. ANADOLU ÜNİVERSİTESİ YAYINI NO: 3610 AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI NO: 

2439 

TOPLANTI VE SUNU TEKNİKLERİ,Yazarlar,Dr.Öğr.Üyesi Deniz YÜNCÜ (Ünite 1, 2),Editör 

Dr.Öğr.Üyesi Ahmet Atilla DOĞAN 

Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları,ISBN: 978-605-7638-85-4,ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 

AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI ERZURUM, 2020 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

POWERPOİNT ANLATIM OKUMA 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sekreterlik kavramı,Sekreterlik mesleğinin işlevi.Sekreterlik mesleğinin önemi 

Sekreterlik mesleğinin gelişimi.Sekreterlik eğitimi.Sekreterlik türleri ve organizasyon 

Sekreterin kişisel nitelikleri.Sekreterin mesleki nitelikleri. sekreterlikte etkin iletişim 

Sekreterlikte kişisel ve örgütsel imaj oluşturma.Protocol kuralları.Toplantı ve organizasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sekreterliğin Tanımı ve Tarihi Gelişimi 

2.Hafta Sekreterlik türleri 

3.Hafta Sekreterin Nitelikleri Kişisel Nitelikler, Dış Görünüş 

4.Hafta Sekreterlik Görev ve sorumlulukları-1 

5.Hafta Sekreterlik Görev ve sorumlulukları-2 

6.Hafta Tıbbi sekreterlik, tarihsel süreci,özellikleri 

7.Hafta Tıbbi sekreterliğin hak ve sorumlulukları, empati 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta PROTOKOL VE NEZAKET KURALLARI 

10.Hafta PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 

11.Hafta PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIŞ KURALLARI 

12.Hafta YAZILI İLETİŞİMDE PROTOKOL 

13.Hafta İŞ HAYATINDA UYGULANMASI GEREKEN KURALLAR 

14.Hafta Sekreterlikte İletişim 

15.Hafta Final  



 

         

Ders Adı İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ146 

Ders Yılı ve Dönemi 1.SINIF  BAHAR DÖNEM 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                   2                          0                  2                                   2 

Ders Öğretim Elemanı ASUMAN YILMAZER 

 

Dersin Amacı 

Bu ders öğrencilerin, iş kazaları ve meslek hastalıkları nedenlerini, iş kazaları ve meslek 

hastalıklarından korunmaya yönelik bilgi ve beceri edinerek iş yerinde güvenlik 

önlemlerini tespit edebilmesini, işçi sağlığı ve iş güvenliği mevzuatı konusunda bilgi 

edinerek iş yerindeki uygulamalarla değerlendirilebilmesini amaçlar. 

 

Dersin Temel Kaynakları 

ATA-AÖF İş sağlığı ve İş güvenliği kitabı 

 İSTANBUL ÜNİVERSİTESİ AÇIK VE UZAKTAN EĞİTİM FAKÜLTESİ ORTAK DERS İŞ 

SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ ÇALIŞANLARIN EL KİTABI Millî Eğitim Bakanlığı Yayınları: 

6071 Tanıtıcı Yayınlar Dizisi: 77 

T.C. Sağlık bakanlığı ÇALIŞAN SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ EL KİTABI 

Türkiye İşçi Sendikaları Konfederasyonu İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ DERS NOTLARI  

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Powerpoint Sunu Ve Konu Anlatımı, Karşılıklı Tartışma Soru Ve Cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisanas öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Bu ders, iş sağlığı ve güvenliği hakkındaki temel kavramlar ve tarihsel gelişim 

kavramlarını; işyerindeki işyeri hekimi ve iş güvenliği uzmanının görev yetki ve 

sorumluluklarını; risk, tehlike, birincil, ikincil, üçüncül koruma kavramlarını; fiziksel, 

kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler; işyerlerindeki iş sağlığı ve güvenliği mevzuatı 

ve işyerindeki uygulamalar konularını içerir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İş Sağlığı ve Güvenliğinin Kavramsal Çerçevesi 

2.Hafta İş hukuku 

3.Hafta İş hukuku 

4.Hafta İş güvenliği yasal dayanak 

5.Hafta İş Kazalari, Hukuksal Açidan 

6.Hafta İş Kazaları Sebep Teorileri 

7.Hafta İş Kazalari Ve Kaza Sonrasi Süreçler 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta İş Yerlerinde Iş Kazalarına Sebep Olan Fiziksel Etmenler 

10.Hafta İşyerlerinde Maruz Kalinan Kimyasal Madde 

11.Hafta Kimyasal Etmenler Depolanması, Yapılacak Önlemler Ve Ilk Yardım 

12.Hafta Biyolojik Ve Psikososyal Risk Etkenleri 

13.Hafta Ergonomi 

14.Hafta Meslek Hastalıkları 

15.Hafta Final Sınavı 



  

Ders Adı  Türk Dili II 

Ders Kodu TDÖKİÖ120 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Bahar 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi Münevver YOLOĞLU 

Dersin Amacı 

Yüksek öğrenimini tamamlamış olan her gence, ana dilinin yapı ve işleyiş özelliklerini 

gereğince kavratabilmek; dil-düşünce bağlantısı açısından, yazılı ve sözlü ifade vasıtası 

olarak, Türkçeyi doğru ve güzel kullanabilme yeteneği kazandırabilmek; öğretimde 

birleştirici ve bütünleştirici bir dili hakim kılmak ve ana dili şuuruna sahip gençler 

yetiştirmektir. 

Dersin Temel Kaynakları Türk Dili ve Kompozisyon Bilgileri içerikli tüm kaynaklar, Gramer Kitapları, TDK 

Türkçe Sözlük, TDK Yazım ve İmla Kılavuzu 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Anlatım, Tartışma, Soru-Yanıt, Beyin Fırtınası 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Kompozisyon bilgileri. 

Noktalama işaretlerinin kullanımı ve önemi. 

Anlatım Bozuklukları 

Paragraf oluşturma. 

Anlatım biçimleri ve kullanımı. 

Yazım kuralları: Bazı ek ve edatların yazılışı.  

Sanatsal yazılar. Şiir türleri. 

Bilimsel yazılar. Bilimsel yazılarda dikkat edilmesi gereken hususlar. Dipnot ve atıf. 

Resmî yazışmalar: Dilekçe, tutanak. Bu türlerle ilgili uygulama çalışmaları. 

Resmî yazışmalar: Rapor, iş mektubu, öz geçmiş. Bu türlerle ilgili uygulama çalışmaları. 

Hazırlıklı Konuşma (Hitabet, Söylev, Topluluk Önünde Konuşma, Münazara,) 

Hazırlıklı konuşmalar. (Açık Oturum, Forum, Panel) 

Hazırlıklı konuşmalar. (Sempozyum- Kolokyum.) 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Kompozisyon bilgileri 

2.Hafta Paragraf ve Anlatım Biçimleri 

3.Hafta Noktalama İşaretleri I  

4.Hafta Noktalama İşaretleri II 

5.Hafta Anlatım Bozuklukları I 

6.Hafta Anlatım Bozuklukları II 

7.Hafta Yazım Kuralları I 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Yazım Kuralları II 

10.Hafta Yazılı Anlatım Türleri I: Düşünce Yazıları 

11.Hafta Yazılı Anlatım Türleri II: Sanatsal Yazılar 

12.Hafta Yazılı Anlatım Türleri III: Bilimsel Yazılar 

13.Hafta Yazışma Türleri 

14.Hafta Sözlü Anlatım-Hazırlık 

15.Hafta Final Sınavı 



 

Ders Adı  Yabancı Dil II 

Ders Kodu YADİÖ122 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  Yılı bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu Ders 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2   2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Sevim EMECEN 

Dersin Amacı 
Öğrencilerin yeterli İngilizce bilgi donanımına ulaşmalarını ve İngilizce'yi etkili bir 

şekilde anlamayı ve kullanmalarını, konuşma, yazma ve diğer iletişim becerilerini 

edindirmek. 

Dersin Temel Kaynakları 
New Headway Elementary English Course Book (Liz and John Soars), New Headway 

Elementary English Exercise Book (Liz and John Soars), Basic English Grammar ( Betty 

Schrampfer Azar ) 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sunum yoluyla 

Ders Ön Koşulu - 

Ders İçeriği 

Tense tekrarı, Past Continuous Tense / Simple Past Tense vs. Past Continuous Tense, 

Present Perfect Tense vs. Present Perfect Continuous Tense, Time clauses / used to, 

managed to / so, but, although, because, Articles / so, too, neither, nor / too, much, many, 

enough, very, Gerund- infinitive  / prepositions of time and place, Tekrar 8Modals, If 

Clauses, Passive, Noun Clause, Relative Clause, Reported Speech 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta2” Tense tekrarı 

2.Hafta Past Continuous Tense / Simple Past Tense vs. Past Continuous Tense 

3.Hafta Present Perfect Tense vs. Present Perfect Continuous Tense 

4.Hafta Time clauses / used to, managed to / so, but, although, because 

5.Hafta Articles / so, too, neither, nor / too, much, many, enough, very 

6.Hafta Gerund- infinitive  / prepositions of time and place 

7.Hafta Tekrar 

8.Hafta VİZE SINAVI 

9.Hafta Modals 

10.Hafta If Clauses 

11.Hafta Passive 

12.Hafta Noun Clause 

13.Hafta Relative Clause 

14.Hafta Reported Speech 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 



Ders Adı  Bilgi ve İletişim Teknolojisi II 

Ders Kodu TDÖKİÖ142 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Bahar Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı Kelime işlemci, sunum hazırlama, işlem tablosu programı, etkili sunum hazırlama 

teknikleri ve bilgi ve iletişim teknolojisinde yeni gelişmeler hakkında bilgi verilmesi 

Dersin Temel Kaynakları 

Alev Sökmen, Bilgi İletişim Teknolojileri, Detay Yayıncılık, 2012, Ankara 

Prof. Dr. Ali GÜNEŞ, Bilgisayar I-II Temel Bilgisayar Becerileri, Pegem Akademi, 2012, Ankara 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri I, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2015, 

Eskişehir 

Anadolu Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri II, Açıköğretim Fakültesi Yayınları, 2013, 

Eskişehir 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Sunum Yoluyla 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Kelime İşlemci Word: Sayfa yapısı, Belgelerle Çalışma, Metin işlemleri 

Kelime İşlemci Word: Sayfa ve Paragraf Ayarı, Stiller, Tablo Oluşturma, Düzenleme ve Yazdırma 

Kelime İşlemci Word: Görsel Nesneler (Resim, Çizim, Nesne, Video ve Grafik Ekleme) 

Kelime İşlemci Word: Adres ve Mektup Birleştirme, Kesmeler, İçindekiler ve Dipnot 

Hesap Çizelgesi Excel: Tablolarla Çalışmak, Ekleme, Seçme, Düzenleme, Sıralama, Kopyalama, 

Taşıma, Silme 

Hesap Çizelgesi Excel: Satırlar, Sütunlar, Çalışma Sayfaları, Operatörler, Aritmetik Formüller, 

Fonksiyonlar 

Hesap Çizelgesi Excel: Trigonometrik ve Mantıksal Fonksiyonlar, Sıralama ve Filtreleme 

Hesap Çizelgesi Excel: Formül ve Fonksiyonlar, Pivot Table, Analiz 

Hesap Çizelgesi Excel: Hizalama, Hücre Biçimlendirme, Çizim Nesneleri, Grafikler 

Sunu Programı Powerpoint: Sunularla Çalışmak, Sunu Görünümü, Slaytlar, Efektler, Görüntü 

Düzenleme 

Sunu Programı Powerpoint: Metin Kullanımı, Biçimlendirme, Tablolar, Grafik Kullanma, 

Diyagramlar, Çoklu Ortam 

Sunu Programı Powerpoint: Tasarımda Önemli Hususlar, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 

Etkili Sunum Hazırlama Teknikleri 

Bilgi ve İletişim Teknolojisinde Yeni Gelişmeler 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Kelime İşlemci Word: Sayfa yapısı, Belgelerle Çalışma, Metin işlemleri 

2.Hafta Kelime İşlemci Word: Sayfa ve Paragraf Ayarı, Stiller, Tablo Oluşturma, Düzenleme ve Yazdırma 

3.Hafta Kelime İşlemci Word: Görsel Nesneler (Resim, Çizim, Nesne, Video ve Grafik Ekleme) 

4.Hafta Kelime İşlemci Word: Adres ve Mektup Birleştirme, Kesmeler, İçindekiler ve Dipnot 

5.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Tablolarla Çalışmak, Ekleme, Seçme, Düzenleme, Sıralama, Kopyalama, Taşıma, Silme 

6.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Satırlar, Sütunlar, Çalışma Sayfaları, Operatörler, Aritmetik Formüller, Fonksiyonlar 

7.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Trigonometrik ve Mantıksal Fonksiyonlar, Sıralama ve Filtreleme 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Formül ve Fonksiyonlar, Pivot Table, Analiz 

10.Hafta Hesap Çizelgesi Excel: Hizalama, Hücre Biçimlendirme, Çizim Nesneleri, Grafikler 

11.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Sunularla Çalışmak, Sunu Görünümü, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 



12.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Metin Kullanımı, Biçimlendirme, Tablolar, Grafik Kullanma, Diyagramlar, Çoklu 

Ortam 

13.Hafta Sunu Programı Powerpoint: Tasarımda Önemli Hususlar, Slaytlar, Efektler, Görüntü Düzenleme 

14.Hafta Etkili Sunum Hazırlama Teknikleri 

15.Hafta Bilgi ve İletişim Teknolojisinde Yeni Gelişmeler 

16. Hafta Final Sınavı 

 

 

Ders Adı  On Parmak Yazım Teknikleri II 

Ders Kodu TDÖKİÖ150 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 Yılı Bahar Dönemi 

Ders Düzeyi Ön Lisans 

Ders Türü (Z/S) Zorunlu 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 2 4 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğretim Görevlisi İsmail ARIK 

Dersin Amacı Klavyeye bakmadan yazmayı bilmek. Hızlı ve hatasız yazmayı başarmak. Hızlı ve doğru 

olarak on parmak klavye kullanma becerisini kazanmak. 

Dersin Temel Kaynakları 

Ali Ünlü, 26 Saatte 10 Parmak Öğreniyorum, Yelken Basım, Yayın, Dağıtım, 2009 

MEGEB Modülleri 

turkegitim.net 

m5bilisim.com 

Öğretim Elemanı Ders Notları 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

Uzaktan 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Sözlü, Anlatım ve Uygulamalı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Klavyenin gözden geçirilmesi alfabe ve cümle çalışmaları 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (. ve ,) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (; ve :) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (/ ve ?) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (! ve ( ) ) 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (- ' ve ") 

On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı ( $ % ve =) 

On parmak F çalışması, 0 ve 1 rakamının yazılışının öğrenimi 

On parmak F çalışması, 2 ve 3 rakamının yazılışının öğretimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 4 ve 5 rakamının yazılışının öğrenimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 6 ve 7 rakamının yazılışının öğrenimi 

Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 8 ve 9 rakamının yazılışının öğrenimi 

Müddetli sürat arttırma ve hatasız yazı çalışmaları 

Genel tekrar ve hız çalışması 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Klavyenin gözden geçirilmesi alfabe ve cümle çalışmaları 

2.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (. ve ,) 

3.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (; ve :) 

4.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (/ ve ?) 

5.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (! ve ( ) ) 

6.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı (- ' ve ") 



7.Hafta On parmak F çalışması, bazı özel karakterlerin yazımı ( $ % ve =) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta On parmak F çalışması, 0 ve 1 rakamının yazılışının öğrenimi 

10.Hafta On parmak F çalışması, 2 ve 3 rakamının yazılışının öğretimi 

11.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 4 ve 5 rakamının yazılışının öğrenimi 

12.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 6 ve 7 rakamının yazılışının öğrenimi 

13.Hafta Verilen metnin F klavyede on parmak yazılması, 8 ve 9 rakamının yazılışının öğrenimi 

14.Hafta Müddetli sürat arttırma ve hatasız yazı çalışmaları 

15.Hafta Genel tekrar ve hız çalışması 

16. Hafta Final Sınavı 

 

Ders Adı ARAŞTIRMA YÖNTEM VE TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ102 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 
Dersin Amacı 

Öğrencilerin belirli bir konu hakkında araştırma yapabilmeleri için gereken literatür bulma, 

veri toplama, verileri değerlendirme ve rapor yazma tekniklerini uygulamalı olarak 

öğrenmelerini sağlamaktır.  

 
Dersin Temel Kaynakları 

Sümbüloğlu K., Sümbüloğlu V., Sağlık Bilimlerinde Araştırma Yöntemleri, Ankara, 2004 

Karasar N., Bilimsel Araştırma Yöntemi, İstanbul, 2012 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar ve tıbbi dokümantasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Bilim, bilimsel tutum, bilim adamı, bilimsel yöntem 

2.Hafta Bilimsel yöntemin aşamaları 

3.Hafta Veri Çeşitleri 

4.Hafta Veri Toplama Yöntemleri 

5.Hafta Araştırmalarda hata kaynakları 

6.Hafta Araştırmanın planlanması ve araştırma türleri 

7.Hafta Araştırmanın planlanması ve araştırma türleri 



 

 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Örneklem ve örnekleme yöntemleri 

10.Hafta Anket yöntemi 

11.Hafta Verilerin analize hazırlanması 

12.Hafta Rapor yazım yöntemi 

13.Hafta Araştırma konularının tartışılması ve dağıtımı 

14.Hafta Rapor sunumu 

15.Hafta Final Sınavı 

Ders Adı Sağlıkta Kalite 

Ders Kodu TDÖKİÖ104 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                       2                 0                      2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Öğrencilerin sağlık hizmetlerinde kalitenin ne olduğunu, nasıl ölçülebileceğini ve nasıl 

iyileştirilebileceğini bilmesi amaçlanmaktadır.  

 

Dersin Temel Kaynakları 
Ersoy. M. S. (2011). Kalite Yönetimi. Ankara: İmaj Yayınevi, Kıngır. S.(2006). 

Toplam Kalite Yönetimi, İstanbul 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Hastanelerde kullanılabilecek kalite yönetimi yaklaşımları, kalite ölçme yaklaşımları, kalite 

iyileştirme modelleri, kalite iyileştirme araçları, klinik rehberler, hasta güvenliği: temel 

kavramlar, dış değerlendirme.  

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık hizmetlerinde temel kalite kavramları 

2.Hafta Sağlık hizmetlerinde kalite iyileştirmenin tarihçesi 

3.Hafta Sağlık hizmetlerinde sürekli kalite iyileştirme/toplam kalite yönetimi 

4.Hafta Veri toplama 

5.Hafta Kalite iyileştirme araçları 

6.Hafta Hasta deneyiminin ölçülmesi ve iyileştirilmesi 

7.Hafta Sağlık hizmetlerinde kalite göstergeleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Kalite için liderlik 



 

 

Ders Adı  Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II 

Ders Kodu TDÖKİÖ118 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2   2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Fatih DEMİRCİOĞLU 

Dersin Amacı 

Mustafa Kemal (Atatürk) önderliğinde başlayan Millî Mücadele’nin düşünsel temelleri, 

Cumhuriyetin ilanı öncesinde ve sonrasında yaşanan gelişmelerin incelenmesi 

amaçlanmaktadır. Ayrıca Atatürk Dönemi’nde yapılan reformların toplumsal etkileri ve 

Türkiye ile diğer Osmanlı ardıllarının karşılaştırılması amaçlanmaktadır. Atatürk sonrası 

dönemde yaşanan gelişmelerin öğrenilmesi ve çok partili hayata geçişin etkilerinin 

incelenmesi öte yandan Demokrat Parti döneminde yaşanan gelişmeler ve darbeye giden 

sürecin takip edilmesi amaçlanmaktadır. 

Dersin Temel Kaynakları 

Armaoğlu, Fahir, 20. Yüzyıl Siyasi Tarihi 

Atatürk, Mustafa Kemal, Nutuk 

Mardin, Şerif, Türkiye’de Toplum ve Siyaset 

Türkiye Cumhuriyeti Tarihi Cilt I ve Cilt II (Atatürk Araştırma Merkezi Yayını) 

Bibliyografyalar 

Mustafa Kemal Atatürk Kaynakçası için bkz. 

(http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/4936975/mustafa-kemal-ataturk-kaynakcasi  

) 

Türk Modernleşme Tarihi Kaynakçası ( 

http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/38006042/turk-modernlesme-tarihi-

kaynakcasi  ) 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

UZAKTAN 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

Teorik anlatım ve sunum 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 

Cumhuriyetin ilanı sonrasında yaşanan devrimler ve modernleşme çabaları, Türk Dış 

Politikası, Atatürk İlkeleri ve uygulamaları, dil ve tarih alanında yapılan çalışmalar, 

üniversite reformu, çok partili hayata geçme teşebbüsleri, Atatürk’ün vefatı sonrasında 

yaşanan Milli Şef Dönemi uygulamaları, İkinci Dünya Savaşı ve Türkiye’ye etkileri, çok 

partili hayata geçiş, Demokrat Parti Dönemi, 1960 Askeri Darbesi ve sonrasında yaşanan 

gelişmeler bu dersin konusunu oluşturmaktadır.   

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta Cumhuriyetin İlanı’ndan 1925 Yılına Kadar Yaşanan Gelişmeler 

2.Hafta Atatürk Devrimleri 

3.Hafta Cumhuriyetin Ütopyası: Ankara 

4.Hafta 1929 Ekonomik Buhranı ve Türkiye, Serbest Cumhuriyet Fırkası, Menemen Olayı 

5.Hafta Dil ve Tarih Alanında Yapılan Çalışmalar, Üniversite Reformu 

10.Hafta Kalite iyileştirme modelleri 

11.Hafta Stratejik kalite yönetimi 

12.Hafta Dış değerlendirme 

13.Hafta Klinik rehberler 

14.Hafta Hasta güvenliği, Türkiye?de sağlık hizmetlerinde kalite iyileştirme çalışmaları 

15.Hafta Final Sınavı 

http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/4936975/mustafa-kemal-ataturk-kaynakcasi
http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/38006042/turk-modernlesme-tarihi-kaynakcasi
http://kaynakca.hacettepe.edu.tr/kaynakca/38006042/turk-modernlesme-tarihi-kaynakcasi


6.Hafta Atatürk Dönemi Türk Dış Politikası I 

7.Hafta İki Savaş Arası Dönemde Dünya’da Yaşanan Gelişmeler 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Atatürk Dönemi Türk Dış Politikası II 

10.Hafta Atatürk’ün Vefatı Sonrasında Yaşanan Gelişmeler, İsmet İnönü Dönemi’nin Başlaması 

11.Hafta İkinci Dünya Savaşı Türkiye’sinde Yaşanan Gelişmeler 

12.Hafta Çok Partili Hayata Geçiş  

13.Hafta Demokrat Parti Dönemi’nde Yaşanan İç Gelişmeler 

14.Hafta Demokrat Parti Dönemi Dış Politikası, 1960 İhtilali’ne Giden Süreç, 1960 İhtilali ve Yeni Anayasa, 

1961 Sonrası Kurulan Yeni Siyasal Sistem, Adalet Partisi’nin Doğuşu ve CHP’nin Yeni Siyasal 

Söylemi, Kıbrıs Olayları, 1968 Kuşağı ve İşçi Olayları, 12 Mart Muhtırası 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

Ders Adı Halkla İlişkiler 

Ders Kodu TDÖKİÖ140 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

 Halkla ilişkilerin ne olduğuna ve ilişki içindeki diğer disiplinlerin neler olduğuna yönelik 

temel bilgiler ile tarihsel gelişimi içerisinde modellerin öğretilmesi amaçlanmaktadır. 

Böylece iletişim alanındaki tarihi, teorik ve kavramsal yaklaşımlar irdelenmektedir.  

 
Dersin Temel Kaynakları 

 Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fakültesi Ders Notu. 

https://acikders.ankara.edu.tr/pluginfile.php/21887/mod_resource/content/0/11.%20halkla

%20ili%C5%9Fkilerde%20%C3%B6rg%C3%BCtlenme_.pdf 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
İletişim kavramı ve iletişim modelleri, halkla ilişkiler kavramı ve tarihsel gelişim süreci, 

halkla ilişkilere yakın kavramlar, halkla ilişkiler örgütlenme yapısı, halkla ilişkilerde hadef 

kitle, halkla ilişkiler süreci, halkla ilişkilerde kullanılan iletişim araçları, halkla ilişkilerin 

diğer uygulama alanları konularını içermektedir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İletişim ve Halkla İlişkilere Giriş 

2.Hafta Halkla İlişkiler ve Yakın Kavramlar 

3.Hafta Halkla İlişkilerin Örgütsel Yapısı 

4.Hafta Halkla İlişkilerde Hedef Kitleler 

5.Hafta Halkla İlişkiler Süreci 

6.Hafta Halkla İlişkiler Yöntem ve Araçları 

7.Hafta Halkla İlişkilerde Yazılı ve Basılı Araçlar 



8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Halkla İlişkilerde Medya ile İlişkiler 

10.Hafta Halkla İlişkilerde Görüntülü ve Sözlü Basınla İlişkiler 

11.Hafta Halkla İlişkilerin Diğer Uygulama Alanları 

12.Hafta Kriz Dönemlerimde Halkla İlişkiler 

13.Hafta Halkla İlişkilerde İtibar Yönetimi 

14.Hafta Kurumsal Sosyal Sorumluluk, Etik ve Halkla İlişkiler 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

Ders Adı MESLEKİ UYGULAMA I 

Ders Kodu TDÖKİÖ205 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      0                 8                 8                             10 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN, VEYSEL KAS 

 
Dersin Amacı 

Teorik derslerde aldıkları bilgileri ve kazandıkları becerileri ilgili birim, klinik ve 

poliklinik, acil ve arşiv vb. Alanlarda kullanabilme becerisini kazandırabilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Uygulama birimini tanıma, birimlerde yapılan işlerle ilgili bilgi alma, hasta kabulü, hasta 

yatışı ve çıkışı, hastane bilgi sistemininin kullanımı. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Uygulama birimi tanıma ve birim işleriyle ilgili bilgi alma 

2.Hafta Poliklinik ve klinik sekreterinin görevinin tanıtılması 

3.Hafta Klinik ve polikliniklerde kullanılan formların tanıtılması 

4.Hafta Hasta kayıdı yapılması 

5.Hafta Hastane Bilgi Yönetim Sisteminin tanıtılması 

6.Hafta HBYS poliklinik menülerinin kullanılması 

7.Hafta Polikilinik randevu hizmetlerinin yürütülmesi 

8.Hafta Ara Sınav 



 

Ders Adı YAZIŞMA TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ201 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     4                 0                     4                              6 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Kurum ve kuruluşlarda yazışma teknikleri ve iş yazıları ile mesleki yazışmalar hakkında 

bilgi vermek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

H. Koç, M. Tarhan Öztoprak. Yazışma Teknikleri. Ankara, 2014. 

Ö. Koç. Mesleki Yazışmalar. Ankara, 2014. 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Tıbbi dokümanlar ve tıbbi dokümantasyon 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta İletişim kavramı ve iletişimin temel özellikleri 

2.Hafta İletişim süreci ve iletişim biçimleri 

3.Hafta Yazışma kavramı, özellikleri ve önemi 

4.Hafta Yazışmalarda içerik yönünden düzenleme 

5.Hafta Yazışmalarda anlatım 

6.Hafta Yazışmalarda dil bilgisi ve anlatım yönünden düzenleme 

7.Hafta Dil ve anlatım bozuklukları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Resmi yazı kavramı ve  özellikleri 

10.Hafta Resmi yazılarda şekli kurallar 

11.Hafta Resmi yazı çeşitleri 

9.Hafta Ücretlendirme ve provizyon işlemleri 

10.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

11.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

12.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

13.Hafta Hizmet ekleme ve slime işlemleri 

14.Hafta Yazışma, rapor ve kayıt işlemlerini yürütme 

15.Hafta Final Sınavı 



12.Hafta İş yazıları ve çeşitleri 

13.Hafta Evrak hizmetleri 

14.Hafta Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

Ders Adı  MESLEKİ YABANCI DİL 

Ders Kodu TDOKİÖ209 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi ÖNLİSANS 

Ders Türü (Z/S) SEÇMELİ 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0  2 

Ders Öğretim Elemanı Doç. Dr. Mehmet Fatih TURHAN 

Dersin Amacı 
Bu derste öğrenciler genel sağlıkla ve kendi alanlarıyla ilgili daha çok tıbbi terimler 

öğrenmek ve bu konularda anlatılanları anlayabilme, sözel iletişim kurabilmelerine daha 

çok yardımcı olmak amaçlanmaktadır 

Dersin Temel Kaynakları 

Scrivener J.Visual Grammer.Elementary A2.Richmond Learning Platform Mehmet 

Turçin, Tıbbi İngilizce, Nobel Tıp Kitapları, 7. baskı,1998. Özdağ N.(2016). Sağlık 

Çalışanları İçin Mesleki İngilizce.Ankara.Vize Basın Yayın Tıbbi makale örnekleri, 

sağlıkla ilgili ingilizce metinler 

Ders Anlatım Türü 

(Yüzyüze/Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 

Yöntemleri 

ÖĞRETİM ELEMANI SUNUMLARI VE GRUP ÇALIŞMALARI 

Ders Ön Koşulu YOK 

Ders İçeriği 

Health and illness, Human body, its parts and functions of organs, Systems of the body, 

ilnesses and symptoms, Tüm zamanlar ile ilgili tıbbi cümle çevirileri, Tüm zamanları 

pasif cümle düzenine çevriliş teknikleri, Pasif formda yazılmış tıbbi cümle tercümeleri, 

Modallar kullanılarak oluşturulmuş tıbbi cümlelerin tercümesi,  Gerund-İnfinitif 

Yapılarında Tıbbi Cümle Çevirileri, Hastane diyalogları, Tıbbi makale çevirileri. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ  

1.Hafta To Be Yapısı ve zamalar ile ilgili genel tekrar 

2.Hafta Health and illness , Human body, its parts and functions of organs 

3.Hafta Systems of the body, ilnesses and symptoms 

4.Hafta Tüm zamanlar ile ilgili tıbbi cümle çevirileri 

5.Hafta Tüm zamanları pasif cümle düzenine çevriliş teknikleri,Pasif formda yazılmış tıbbi cümle tercümeleri 

6.Hafta Modallar kullanılarak oluşturulmuş tıbbi cümlelerin tercümesi 

7.Hafta Gerund-İnfinitif Yapılarında Tıbbi Cümle Çevirileri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Hastane diyalogları 

10.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

11.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

12.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

13.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

14.Hafta Tıbbi makale çevirileri 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



Ders Adı SAĞLIK HUKUKU 

Ders Kodu TDÖKİÖ211 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 güz dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yerini ve önemini belirtmek ve sağlık 

personelinin hukuki ve cezai sorumlulukları, hakları ve ödevleri konusunda 

bilinçlendirmektir.  

 

Dersin Temel Kaynakları 

Üçışık H. F., Sağlık Hukuku, İstanbul, 2012. 

Savaş H., Yargıya Yansıyan Tıbbi Müdahale Hataları, Seçkin Yayıncılık, 2011. 

Özmen R., Tıp ve Sağlık Mevzuatı, Seçkin Yayıncılık, 2012. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık ve hukuk kavramları, sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yeri, sağlık 

kuruluşlarının sorumlulukları, hekimin ve diğer sağlık personelinin hukuki ve cezai 

sorumlulukları, tıbbi hatalar ve hasta güvenliği, sözleşme sorumluluğu, sağlık mevzuatı, 

hasta hakları ve hastanın aydınlatılması.   

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık ve hukuk kavramları ve birbirleriyle ilişkisi 

2.Hafta Sağlık hukukunun kamu ve özel hukuk içerisindeki yeri 

3.Hafta Sağlık kurum ve kuruluşlarının sorumlulukları 

4.Hafta Sağlık personelinin hukuki ve cezai sorumlulukları, hakları 

5.Hafta Hekimin tedavi sorumluluğu 

6.Hafta Tıbbi hatalar ve hasta güvenliği 

7.Hafta Tıbbi hatalar ve hasta güvenliği 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Sözleşme sorumluluğu Sözleşme şekilleri ve özellikleri 

10.Hafta Hastanın aydınlatılması ve onam 

11.Hafta Hasta hakları, ulusal ve uluslar arası uygulamalar 

12.Hafta Hasta hakları, ulusal ve uluslar arası uygulamalar 

13.Hafta Sağlık mevzuatı 

14.Hafta Sağlık mevzuatı 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 



Ders Adı Biyoistatistik 

Ders Kodu TDÖKİÖ203 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 4 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Bu ders, öğrencilerin biyoistatistik ile ilgili temel kavramları öğrenmelerini ve bu bilgileri 

kullanarak veri toplama, sınıflandırma ve özetleme becerisi kazanmalarını amaçlamaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Yıldız, E. (2016). Kolay Öğrenme Yöntemi ile Meslke Yüksekokullarına Uygun İstatistik. 

Ulutürk Akman, S. Biyoistatistik. İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fakültesi.  

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve örnek soru çözümleri. 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
İstatistik ile ilgili Temel Kavramlar 

Verilerin Toplanması, Düzenlenmesi ve Sunulması 

Merkezi Eğilim Ölçüleri 

Merkezi Dağılım Ölçüleri 

İndeksler 

Olasılık Kavramı 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Biyoistatistiğe Giriş ve Temel Kavramlar 

2.Hafta Verilerin Toplanması, Tasnif Edilmesi, Düzenlenmesi ve Sunulması 

3.Hafta İstatistiksel Seriler 

4.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Aritmetik Ortalama ve Geometrik Ortalama) 

5.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Harmonik Ortalama ve Kareli Ortalama) 

6.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Mod ve Medyan) 

7.Hafta Merkezi Eğilim Ölçüleri (Kantiller (Kartil, Desil, Pörsentil)) 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri (Ortalama Sapma ve Varyans) 

10.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri  (Standart Sapma ve Değişim Katsayısı) 

11.Hafta Merkezi Dağılım Ölçüleri (Değişim Aralığı, Kartil Aralığı, Desil Aralığı) 

12.Hafta Çarpıklık ve Basıklık Ölçüleri 

13.Hafta İndeksler 

14.Hafta Olasılık Kavramı ve Tesadüf Değişkenleri 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 



Ders Adı Sağlık Enformasyon Sistemleri-I 

Ders Kodu TDÖKİÖ207 

Ders Yılı ve Dönemi 2022/2023 GÜZ DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 4 6 8 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Uygulama alanında yer alan bilişim sistemini amacı doğrultusunda kullanmak, her sağlıklı 

ya da hasta bireyin kabulden taburcu olana kadar bilgi akışını izleyebilmek ve Tıbbi 

Dokümantasyon ve Sekreterlik bölüm öğrencilerinin Hastane Bilgi Yönetim Sistemlerini 

kullanabilmesini sağlamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Ataklı,A., Kaplan, A. (2016).Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Ders Kitabı. Ankara 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Kitapları. 

İnternet Kaynakları ve Hastane Uygulama örnekleri. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Sağlık enformasyon sisteminin tanımı, amacı ve bileşenleri, Sağlık enformasyon 

sistemlerinin temel Özellikleri ve gelişim süreci, Tıbbi Kayıt, Sağlık kayıtlarının kullanımı 

ve kullanıcıları, kayıtların yapıları ve içeriği, Veri toplamanın temel kuralları, Hastalıkları 

sınıflandırma ve kodlama sistemleri temel kavramlar, sınıflandırılan ve kodlanan verilerin 

kullanımı, Sınıflandırma ve kodlama Sistemleri, klinik kodlama kalitesi, Hastane bilgi 

sistemlerinin gelişim aşamaları, hastane bilgi sisteminin amacı ve özellikleri, Hastane bilgi 

sisteminin bileşenleri, Hastane bilgi sistemi kurulumunda dikkat edilecek diğer noktalar, 

Hastane bilgi sistemi sürecinin iyileştirilmesi. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sağlık Enformasyon Sistemleri ve Temel Kavramlar 

2.Hafta Veri-Enformasyon-Bilgi Kavramları 

3.Hafta Sağlık Enformasyon Sistemlerinin Gelişim Süreci 

4.Hafta Tıbbi Kayıtlar 

5.Hafta Sağlık Kayıtlarının İçeriği ve Analizi 

6.Hafta Veri Toplamanın Temel Kuralları 

7.Hafta Hastalıkları Sınıflandırma ve Kodlama Sistemleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Veri Tabanı Yönetim Sistemi 

10.Hafta Sağlık.Net ve Teletıp 

11.Hafta Çekirdek Kaynak Yönetim Sistemi, İlaç Takip Sistemi, Hastane Bilgi Yönetim Sistemi 

12.Hafta Klinik Bilgi Sistemleri, Laboratuvar Bilgi Sistemleri, Radyoloji Bilgi Sistemleri 

13.Hafta MEDULA ve e-Reçete 

14.Hafta e-Rapor, e-Nabız, MHRS 

15.Hafta Final Sınavı 



 

 

 

 

Ders Adı BÜRO YÖNETİMİ VE TEKNİKLERİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ202 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      4                 0                  4                              4 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Büro yönetimi, büro malzemeleri ve bürolarda iş planlaması hakkında bilgi vermek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

S. Benligiray. Büro yönetimi. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2005. 

Büro yönetimi. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

G. Sadi Zevzin. Büro yönetimi, İstanbul Üniversitesi Açık ve Uzaktan Eğitim Fak. 2010. 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Bürolar, büro araç ve gereçleri, büro işleri ve planlama. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Büro kavramı ve büroların özellikleri 

2.Hafta Büro çeşitleri 

3.Hafta Yönetim kavramı ve yönetim süreci 

4.Hafta Yönetim ve büro yönetimi 

5.Hafta Bürolarda kullanılan araç ve gereçler 

6.Hafta Büro işleri 

7.Hafta Büro işleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Bürolarda uygulanan teknikler 

10.Hafta Bürolarda uygulanan teknikler 

11.Hafta İş değerleme, iş analizi ve iş tasarımı 

12.Hafta İş değerleme, iş analizi ve iş tasarımı 

13.Hafta Topantı ve zaman yönetimi 

14.Hafta Büro otomasyonu 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı SAĞLIK KAYIT SİSTEMLERİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ200 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Sağlık kayıt sistemleri hakkında bil vermek 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Tıbbi Dokümntasyon ve Sekreterlik ders kitabı. Edit: A. Ataklı, A. Kaplan. . Ankara, 2016. 

Tıbbi Dokümantasyon Ders Kitabı. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2012. 

Sağlık kurumlarında Bilgi Sistemleri. Anadolu Üniversitesi Açık Öğretim Fak. 2013. 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Sağlık Kayıt Sistemleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Sistem Kavramı ve sistemin özellikleri 

2.Hafta Sağlık Kaydı 

3.Hafta Tıbbi dokümantasyon ve hasta dosyaları 

4.Hafta Hasta dosyalarının kapsamı 

5.Hafta Bilgisayar Tabanlı Hasta kayıt Sistemleri 

6.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemleri 

7.Hafta Elektronik Sağlık Kayıt Sistemleri 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Tıbbi raporlar 

10.Hafta Medula 

11.Hafta Tıbbi kayıt ve arşiv hizmetleri 

12.Hafta Tıbbi kayıt ve arşiv hizmetleri 

13.Hafta Tele-tıp 

14.Hafta Sağlıkta dönüşüm 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı MESLEK ETİĞİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ214 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN 

 
Dersin Amacı 

Öğrencilere meslek etiği üzerine bilgi ve beceri kazandırılması amaçlanmaktadır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Etik ve iş etiği kavramları (Researchgate.net 

Meral Güneş Ergin. Meslek etiği ders notları 

Meslek etiği ve ilkeleri. MEGEP, Ankara. 2015 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Ahlak ve etik kavramları, etik kurallar ve meslek etiği 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Etik ve ahlak kavramlarına giriş 

2.Hafta Etik ahlak ilişkisi 

3.Hafta Etik kurallar 

4.Hafta Etik teorileri 

5.Hafta Etik kod 

6.Hafta Etik karar alma ve temel unsurlar 

7.Hafta Etik toplum ilişkisi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Etik sistemler 

10.Hafta Etik türleri 

11.Hafta Ahlakın oluşumunda rol oynayan etmenler 

12.Hafta Meslek etiği 

13.Hafta Mesleki yozlaşma ve etik dışı davranışlar 

14.Hafta Tıbbi etik 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 

 



Ders Adı HASTA PSİKOLOJİSİ 

Ders Kodu TDÖKİÖ208 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023 BAHAR 

Ders Düzeyi ÖN LİSANS 

Ders Türü (Z/S) ZORUNLU 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                               2                       0                           2                          2 

Ders Öğretim Elemanı ÖĞR.GRV. ASUMAN YILMAZER 

 
Dersin Amacı 

Hastalık ve sağlık kavramlarını bilecek, hastalık algısını ve davranışları etkileyen faktörleri 

bilecek. Hastanın bulunduğu her yerde hastanın psikolojisini ve ruhsal sorunlarını 

anlayarak hastalara destek olabilecek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Albayrak, S. ve Aşık, E., Hasta ve Yaşlı Psikolojisi, Vize Yayıncılık, Ankara, 2014. 

ISBN:978-605-4551-83-5 

KAYNAK : Hasta Psikolojisi, Hasta ve Yaşlı Hizmetleri Alanı, T. C. Milli Eğitim 

Bakanlığı, Ankara, 2013. 

(http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Hasta%20Psikolojisi.pdf) 

KAYNAK : AUZEF HEMŞİRELİK LİSANS TAMAMLAMA 

KAYNAK : Anadolu üniversitesi Sağlık psikolojisi. T.C. ANADOLU ÜNİVERSİTESİ 

YAYINI NO: 3979 AÇIKÖĞRETİM FAKÜLTESİ YAYINI NO: 2762 

KAYNAK : T.C. MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI SAĞLIK HİZMETLERİ PSİKOLOJİ İLE 

İLGİLİ TEMEL KAVRAM VE OLGULAR Ankara, 2017 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

YÜZYÜZE 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

KONU ANLATIMI,SORU CEVAP , ÖRNEKLEME 

Ders Ön Koşulu ÖN LİSANS ÖĞRENCİSİ OLMA 

Ders İçeriği 
Hastalık kavramını bilir ve insanların hastalıkta ruhsal durumlarını anlayabilir, Davranış 

problemlerini, psikolojik sorunları tanıyabilir, travma, kronik hastalıklarda ve yas 

döneminde hastalara nasıl yaklaşacağını bilir. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastalığın tanımı ve etkileyen faktörler 

2.Hafta Sağlık psikolojisi 

3.Hafta Bireyin hastalığa tepkisi 

4.Hafta Algı -Bellek 

5.Hafta Bilinç-Öğrenme 

6.Hafta Stres ve Stres Yönetimi 

7.Hafta Kronik Hastalıklarda Psikolojik Yaklaşım 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Ruh sağlığı ve sık rastlanan ruhsal hastalıklar 

10.Hafta DAVRANIŞ BOZUKLUKLARI 

11.Hafta Çocuklarda davranış bozukluğu 

12.Hafta Afetlerde ve travmada Psikolojik Yaklaşım 

13.Hafta Ağrı 

14.Hafta Yas süreci 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı HALK SAĞLIĞI 

Ders Kodu TDÖKİÖ212 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) S 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                     2                 0                     2                              2 

Ders Öğretim Elemanı   

 

Dersin Amacı 

Halk sağlığı kavramını, sağlığı korumada temel ilkeleri, temel sağlık hizmetleri ve sağlık 

göstergelerinin neler olduğunu öğrenecek, toplumda görülen önemli sağlık sorunlarında 

halk sağlığı yaklaşımını kavrayacaktır.  

 

Dersin Temel Kaynakları 

Halk Sağlığı Temel Bilgiler, editörler; Ç. Güler, L. Akın. Ankara: H.Ü. Yayınları, 2006 

Öztek Z. Temel Sağlık Hizmetleri, Ankara, 1992 (İkinci Baskı) 

Bahar Özvarış Ş. Sağlığı Geliştirme ve Sağlık Eğitimi. Ankara: Hacettepe Üniversitesi 

Yayınları, 2011. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Anlatım soru cevap 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Halk Sağlığı Kavramı ve İlkeleri, Temel Sağlık Hizmetleri /Sağlık Yönetimi, 

Epidemiyoloji, Demografi / Sağlık Göstergeleri, Sağlık Eğitimi ve Sağlığı Geliştirme, 

Üreme Sağlığı, Çocuk Sağlığı, Çevre Sağlığı, İş Sağlığı, Bulaşıcı Hastalıklar ve 

Bağışıklama, Kazalar ve İlk Yardım Eğitiminin Önemi, Toplum Beslenmesi  

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Halk Sağlığı Kavramı ve İlkeleri 

2.Hafta Temel Sağlık Hizmetleri /Sağlık Yönetimi 

3.Hafta Demografi 

4.Hafta Epidemiyoloji 

5.Hafta Sağlık Göstergeleri 

6.Hafta İş Sağlığı 

7.Hafta Bulaşıcı Hastalıklar ve Bağışıklama 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Çevre Sağlığı 

10.Hafta Sağlığı Geliştirme ve Sağlık Eğitimi 

11.Hafta Üreme Sağlığı 

12.Hafta Çocuk Sağlığı 

13.Hafta Toplum Beslenmesi 

14.Hafta Kazalar ve İlk Yardım Eğitiminin Önemi 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 



Ders Adı Hizmet Pazarlaması 

Ders Kodu TDÖKİÖ216 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 0 2 2 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Bu dersin amacı hizmet pazarlamasını pazarlamanın farklı bir alanı olarak öğrencilere 

öğretmek ve özellikle  sağlık hizmetleri alanında etkinliğini ve önemini vurgulamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 Tengilimoğlu, Dilaver. Sağlık Hizmetleri Pazarlaması ve Halkla İlişkiler. Ahmet Yesevi 

Üniversitesi. 

 İstanbul Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Notları. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Hizmet pazarlamasının tanımı, 

Mal ve hizmet arasındaki farklar, 

Tüketici davranışını etkileyen faktörler, 

Pazarlama karması elemanları. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Pazarlamanın Tanımı ve Türleri 

2.Hafta Pazarlama Kavramını Etkileyen Çevresel Faktörler 

3.Hafta Pazar Kavramı, Türleri ve Hizmet Pazarlaması Temel Kavramları 

4.Hafta Tüketici Satın Alma Davranış Türleri 

5.Hafta Pazarlama Karması Elemanları 

6.Hafta Ürün Kavramı ve Politikaları 

7.Hafta Mal Dizisi ve Mal Karması Politikaları 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Fiyatlandırma Kavramı ve Politikaları 

10.Hafta Fiyatlandırma Stratejileri 

11.Hafta Dağıtım ve Dağıtım Kanalları 

12.Hafta Dağıtım Kanalları Türleri ve Fiziksel Dağıtım 

13.Hafta Tutundurma Kavramı ve Pazarlama İletişim Sistemi 

14.Hafta Tutundurma Araçları ve Politikaları 

15.Hafta Final Sınavı 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Ders Adı Sağlık Enformasyon Sistemleri-II 

Ders Kodu TDÖKİÖ206 

Ders Yılı ve Dönemi 2021/2022 BAHAR DÖNEMİ 

Ders Düzeyi Önlisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

2 4 6 8 

Ders Öğretim Elemanı Öğr. Gör. Veysel KAS 

 
Dersin Amacı 

Uygulama alanında yer alan bilişim sistemini amacı doğrultusunda kullanmak, her sağlıklı 

ya da hasta bireyin kabulden taburcu olana kadar bilgi akışını izleyebilmek ve Tıbbi 

Dokümantasyon ve Sekreterlik bölüm öğrencilerinin Hastane Bilgi Yönetim Sistemlerini 

kullanabilmesini sağlamaktır. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

Ataklı,A., Kaplan, A. (2016).Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Ders Kitabı. Ankara 

Anadolu Üniversitesi ve Atatürk Üniversitesi Açıköğretim Fakültesi Ders Kitapları. 

İnternet Kaynakları ve Hastane Uygulama örnekleri. 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Konu anlatımı ve hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Yok 

Ders İçeriği 
Hastane Bilgi Yönetim Sistemi 

Hasta Kayıt Kabul İşlemleri 

Hastane Bilgi Yönetim Sistemi Modülleri 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Hastane Bilgi Yönetimi Sistemi (HBYS) 

2.Hafta Hasta Kayıt Kabul İşlemleri 

3.Hafta Ayaktan ve Yatan Hasta İşlemleri 

4.Hafta Poliklinik Modülü 

5.Hafta Hasta Yatış Çıkış Modülü 

6.Hafta Laboratuvar Modülü 

7.Hafta Laboratuvar Bilgi Yönetim Sistemi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Stok Takip, Satınalma ve Demirbaş Modülü 

10.Hafta Radyoloji Modülü 

11.Hafta Personel İşlemleri Modülü ve Personel Yönetim Sistemi 

12.Hafta Arşiv Modülü 

13.Hafta Eczane Modülü 

14.Hafta Döner Sermaye, Fatura, Finansman Modülü 

15.Hafta Final Sınavı 



Ders Adı MESLEKİ UYGULAMA II 

Ders Kodu TDÖKİÖ205 

Ders Yılı ve Dönemi 2022-2023  bahar dönemi 

Ders Düzeyi Ön lisans 

Ders Türü (Z/S) Z 

Teorik Saat Uygulama Saati Toplam Kredi AKTS 

                      0                 8                 8                             10 

Ders Öğretim Elemanı  Öğr. Grv. Atilla ERCAN, VEYSEL KAS 

 
Dersin Amacı 

Teorik derslerde aldıkları bilgileri ve kazandıkları becerileri ilgili birim, klinik ve 

poliklinik, acil ve arşiv vb. Alanlarda kullanabilme becerisini kazandırabilmek. 

 
Dersin Temel Kaynakları 

 

 

 

Ders Anlatım Türü (Yüzyüze / 

Uzaktan) 

Yüzyüze 

Öğrenme ve Öğretme 
Yöntemleri 

Hastane uygulaması 

Ders Ön Koşulu Ön lisans öğrencisi olma 

Ders İçeriği 
Uygulama birimini tanıma, birimlerde yapılan işlerle ilgili bilgi alma, hasta kabulü, hasta 

yatışı ve çıkışı, hastane bilgi sistemininin kullanımı. 

HAFTALIK DERS KONU İÇERİĞİ 

1.Hafta Uygulama birimi tanıma ve birim işleriyle ilgili bilgi alma 

2.Hafta Poliklinik ve klinik sekreterinin görevinin tanıtılması 

3.Hafta Klinik ve polikliniklerde kullanılan formların tanıtılması 

4.Hafta Hasta kayıdı yapılması 

5.Hafta Hastane Bilgi Yönetim Sisteminin tanıtılması 

6.Hafta HBYS poliklinik menülerinin kullanılması 

7.Hafta Polikilinik randevu hizmetlerinin yürütülmesi 

8.Hafta Ara Sınav 

9.Hafta Ücretlendirme ve provizyon işlemleri 

10.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

11.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

12.Hafta Poliklinik bilgi işlem sekreterliği hasta dosyaları işlemleri 

13.Hafta Hizmet ekleme ve slime işlemleri 

14.Hafta Yazışma, rapor ve kayıt işlemlerini yürütme 

15.Hafta Final Sınavı 

 


